Mapiranje knjizni¢nih i arhivskih standarda na
primjeru opisa rukopisa: propitivanje uporabljivosti
Pravilnika za opis i pristup gradi u knjiznicama,
arhivima i muzejima pri opisu rukopisa

Novié, Renata

Master's thesis / Diplomski rad
2020

Degree Grantor / Ustanova koja je dodijelila akademski / strucni stupanj: University of
Zadar / Sveuciliste u Zadru

Permanent link / Trajna poveznica: https://urn.nsk.hr/um:nbn:hr:162:267650

Rights / Prava: In copyright /Zasti¢eno autorskim pravom.

Download date / Datum preuzimanja: 2024-05-08

=0

Repository / Repozitorij:

University of Zadar Institutional Repository

Sveuciliste u Zadru
Universitas Studiorum
Jadertina | 1396 | 2002 |

AN §epér

rd i r.ns k. h r DIGITALNI AKADEMSKI ARHIVI I REPOZITORLI


https://urn.nsk.hr/urn:nbn:hr:162:267650
http://rightsstatements.org/vocab/InC/1.0/
http://rightsstatements.org/vocab/InC/1.0/
https://repozitorij.unizd.hr
https://zir.nsk.hr/islandora/object/unizd:5269
https://dabar.srce.hr/islandora/object/unizd:5269

SveuciliSte u Zadru

Odjel za informacijske znanosti

Diplomski sveuc¢ilisni studij Informacijske znanosti

Renata Novi¢

Mapiranje knjizni¢nih i arhivskih standarda na primjeru

opisa rukopisa: propitivanje uporabljivosti Pravilnika za

opis i pristup gradi u knjiZnicama, arhivima i muzejima
pri opisu rukopisa

Diplomski rad

Zadar, 2020.



SveuciliSte u Zadru

Odjel za informacijske znanosti
Diplomski sveucilisni studij Informacijske znanosti

Mapiranje knjizni¢nih 1 arhivskih standarda na primjeru opisa rukopisa: propitivanje uporabljivosti
Pravilnika za opis 1 pristup gradi u knjiznicama, arhivima 1 muzejima pri opisu rukopisa

Diplomski rad

Student/ica; Mentor/ica:

Renata Novi¢ doc. dr. sc. Marijana Tomi¢

Zadar, 2020.



V é! 4 <
\“’6%

=) 8|

Izjava o akademskoj Cestitosti

Ja, Renata Novi¢, ovime izjavljujem da je moj diplomski rad pod naslovom Mapiranje
knjizni¢nih i arhivskih standarda na primjeru opisa rukopisa: propitivanje uporabljivosti
Pravilnika za opis i pristup gradi u knjiZznicama, arhivima i muzejima pri opisu rukopisa
rezultat mojega vlastitog rada, da se temelji na mojim istrazivanjima te da se oslanja na izvore
1 radove navedene u biljeSkama 1 popisu literature. Ni jedan dio mojega rada nije napisan na
nedopusten nacin, odnosno nije prepisan iz necitiranih radova 1 ne krsi bilo ¢ija autorska prava.

Izjavljujem da ni jedan dio ovoga rada nije iskoriSten u kojem drugom radu pri bilo kojoj
drugoj visokoskolskoj, znanstvenoj, obrazovnoj ili inoj ustanovi.

Sadrzaj mojega rada u potpunosti odgovara sadrZzaju obranjenoga i nakon obrane
uredenoga rada.

Zadar, 28. veljace 2020.
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Sazetak

Pravilnik za opis 1 pristup gradi u knjiznicama, arhivima i muzejima novi je nacionalni pravilnik
za opis grade u Republici Hrvatskoj, te prvi pravilnik koji obuhvaca sve tri bastinske ustanove,
knjiznice, arhive i muzeje. Svrha ovog rada je na temelju analize ISBD i ISAD(G) standarda, a
onda i novog Pravilnika, utvrditi eventualna poboljSanja na podru¢ju opisa rukopisne grade.
Rukopisna grada po svojoj vrsti i obliku moze biti smjestena i u arhivima i u knjiznicama te je iz
tog razloga istraZivanje u prvom koraku obuhvatilo analizu spomenutih medunarodnih standarda 1
utvrdivanje nedostataka na podrucju opisa rukopisa. U idu¢em koraku analiziralo se koji elementi
postoje¢ih standarda su uvrSteni u Pravilnik te postoje li u Pravilniku novi elementi koji ¢e
poboljsati i upotpuniti buducéi opis te vrste grade. Provedenim mapiranjem, analizom i usporedbom
utvrdilo se kako Pravilnik za opis 1 pristup gradi u knjiZznicama, arhivima 1 muzejima preuzima
odredeni skup elemenata iz ISBD-a i ISAD(G)-a, ali donosi i skup novih elemenata koji
omogucuje nadogradnju postojecih, 1 proSirenje buducih opisa rukopisne grade. Na primjeru
odabrane jedinice rukopisne grade prikazala se primjenjivost Pravilnika, te je zakljuceno da su
dosadasnji nedostatci otklonjeni, a opis je postao potpun. Ovaj rad doprinosi boljem razumijevanju

cen e

Republici Hrvatskoj.

Kljuéne rije€i: arhivi; knjiznice; Pravilnik za opis i pristup gradi u knjiznicama, arhivima i

muzejima; opis rukopisa; rukopisna grada.



1. Uvod

Razvoj bastinskih ustanova zapocinje s osnivanjem prvih arhiva, knjiznica, i drugih bastinskih
ustanova, a traje i danas zbog dinamike i stalnih promjena okruzenja u kojemu ustanove djeluju.
Knjiznice 1 arhivi bastinske su ustanove koje imaju dugu tradiciju prikupljanja i obrade grade i
gradiva, te rada na njihovu o¢uvanju. Promjene u drustvu 1 napredak tehnologije kroz povijest
uvelike su utjecali na spomenute ustanove. [zum tiskarskog stroja i pocetak proizvodnje knjiga
oznacio je velik preokret 1 napredak u dotadasSnjem nacinu prijenosa informacija kroz pisanu
rije€. Pojava prvih knjiga kakve poznajemo i danas oznacila je pocetak nove ere u radu svih
bastinskih ustanova, posebice knjiznica i arhiva. Masovna proizvodnja knjiga napunila je
knjiznice velikim brojem grade, a broj korisnika povecavao se iz dana u dan. Povecani broj
grade 1korisnicki zahtjevi doveli su do potrebe za novim nac¢inima organizacije grade. Odredeni
oblici organizacije postojali su 1 u najranijim knjiZnicama, no ondje gdje je 1 postojao
primjenjivao se iskljucivo u toj ustanovi te je izrazavao interese i nacin rada osobe koja radiu
toj ustanovi. Nacini organizacije grade mijenjali su se usporedno s razvojem bastinskih
ustanova i promjenama u njihovim poslovanjima. Povecani broj grade zahtijevao je i razvoj
sloZenijih sustava i pravilnika za organizaciju i opis grade. Potreba za organizacijom grade
javlja se iz viSe razloga, a neki od njih su: organizacija znanja, fizi¢ki pristup gradi, olaksano
korisni¢ko pretrazivanje i sli¢no.

Knjiznice 1 arhivi bastinske su ustanove kojima je glavna zadac¢a prikupljanje, obrada i
oCuvanje grade. RazliCitost djelovanja ovih ustanova kroz povijest najvise se ocitovala u vrsti
grade koje ustanove posjeduju, no s razvojem i napretkom drustva i tehnologije te granice se
sve viSe briSu te je sve teze tocno odrediti koja grada gdje pripada. Navedene promijene odrazile
su se ina opis grade u ustanovama, te se tako javlja i potreba za izradom objedinjenog pravilnika
za opis grade. Takva potreba prepoznata je i u Republici Hrvatskoj gdje je nedavno predstavljen
novi objedinjeni pravilnik koji obuhvaca elementi za opis grade svih triju bastinskih ustanova,
knjiZnica, arhiv 1 muzeja. Pravilnik za opis 1 pristup gradi u knjiZznicama, arhivima i muzejima
(u daljnjem tekstu Pravilnik) predstavljen je 2019. godine, a cilj projekta je ,,izraditi nacionalni
pravilnik za katalogizaciju ¢ija ¢e se pravila temeljiti na nacionalnoj kataloZnoj tradiciji i praksi
te uskladiti s novim medunarodnim kataloznim nacelima, standardima i konceptualnim

modelima.*! Cilj ovog rada je prikaz arhivskih i knjizni¢nih standarda koji su se koristili kao

! Nacionalni pravilnik za katalogizaciju. URL: http://npk.nsk.hr/ (2019-10-02)


http://npk.nsk.hr/

osnova za izradu novog pravilnika. Prikazat ¢e se knjiznicni standard za opis grade ISBD
(objedinjeno izdanje) i ISAD(G) standard kojeg koristi arhivska zajednica. Uz teorijski prikaz
teme, prikazat ¢e se i postupak mapiranja arhivskih i knjizni¢nih standarda kojemu je glavni
cilj utvrditi sli¢nosti u metapodatkovnim elementima kao temelj za izradu zajedniCkog
pravilnika za opis grade. Postupak mapiranja elemenata provest ¢e se na primjeru stare i rijetke

grade, tj. elemenata koji su potrebni za opis te vrste grade.



2. Standardizirani opis grade
Postojanje svih znanstvenih disciplina i afirmiranje njih kao takvih uvjetovan je postojanjem

odredenih standarda, normi i pravilnika specifi¢nih upravo za to podrucje djelovanja. Svako
podrucje ljudskog djelovanja razvija vlastite standarde koji odgovaraju potrebama te zajednice.
Sagledavaju¢i drustvo u cjelini vidljivo je kako potreba za standardima i pravilnicima u
znanstvenim disciplinama proizlazi upravo iz tog segmenta. Svako uredeno drustvo djeluje
oslanjaju¢i se na odredena pravila i norme, u njima pronalazi uporiste za svoje postupke i
smjernice za buducée korake. Razlozi za nastajanje pravilnika i standarda su brojni, a svima je
jednako jedno, teZznja ka uredenosti 1 stvaranju okvira unutar kojih ¢e se djelovati. Sagledavajuci
Siroki drustveni okvir vidljivo je da skoro sve zemlje svijeta, posebice je to vidljivo u
demokratskim zemljama, imaju izradene vlastite standarde i norme (zakone) koji propisuju
temelje po kojima drustvo treba funkcionirati. Postojanje 1 izrada samih pravila, standarda 1
smjernica opravdava se Zeljom za uredenjem drustva, sustava ili manjih okruzenja u kojima
djelujemo. ,,Norme se pojavljuju na svakoj razini ljudske djelatnosti koja vodi nekomu cilju i u
svakom podrucju ljudskoga iskustva, bilo kao uvrijezeni nacin rjeSavanja problemskih situacija
bilo kao ideal kojemu se teZi i prema kojemu se djeluje.? Danas je tesko zamisliti da i jedna
drzava ili drustvo funkcioniraju bez jasno utvrdenih pravila i smjernica, a takvo stajaliSte opce
je prihvaceno i u znanstvenoj zajednici te tako one takoder kontinuirano izraduju razlicite
standarde i pravilnike. Gledajuéi u proslost pocetci razvoja svih znanstvenih disciplina i drugih
podrucja ljudskog djelovanja zapocinjali su izradom standarda i pravilnika koji postaju temelj
za daljnji razvoj podrucja, ali i djelovanje unutar istoga. Pocetni standardi i pravilnici u svakom
podrucju daju temelje za daljnju nadogradnju i Sirenje, kao i smjernice na koji nacin bi se to
trebalo ostvarivati. ,,Sporazumno ustanovljen dokument, odobren od mjerodavnoga tijela, koji
za opc¢u uporabu daje pravila, upute, znacajke djelovanja, te time jamc¢i najvisi stupanj
uskladenosti u danim uvjetima. U tehnickoj su primjeni predmeti normiranja proizvodi,
postupci ili usluge.

obje zajednice takoder okrecu stvaranju pravilnika i standarda koji ¢e opisati samu djelatnost,
dati smjernice za djelovanje ali i omoguditi jednako djelovanje zajednice na Sirem,
medunarodnom prostoru. Prvi standardi i pravilnici pokrivali su manje podrucje djelovanja,

najéesce samo jedan arhiv ili knjiznicu. Izradivale su ih osobe koje su radile u tim ustanovama,

2 Norma. // Hrvatska enciklopedija. Zagreb : Leksikografski zavod Miroslav Krleza, 1999-2009. URL:
http://www.enciklopedija.hr/natuknica.aspx?1D=44095 (2019-10-15)
? Isto.



http://www.enciklopedija.hr/natuknica.aspx?ID=44095

a razlozi njihova nastanka bili su olakSavanje svakodnevnih poslova i pristupa gradi, te njezino
koriStenje. Glavna misao vodilja tadaSnjih stru¢njaka bilo je zadovoljiti potrebe vlastitih
korisnika, a zelja za odredenim $irim uskladivanjem djelovanja s drugim ustanovama iz blizeg
ili Sireg prostornog kruga jos uvijek nije postojala. Jedan od takvih dokumenata koji prikazuje
teznju za uredenjem poslovanja u jednoj ustanovi je Panizzijev katalog za Knjiznicu Britanskog
muzeja, koji je ujedno i prvi takav katalog predstavljen $iroj medunarodnoj zajednici, a danas
se smatra dokumentom koji je zapoCeo proces organizacije informacija kakvu danas
poznajemo. ,Jako je neki oblik sustavne organizacije informacija postojao od 2000. pr.n.e.,
pocetkom njezine suvremene povijesti obi¢no se smatra sredina 19. stoljeca kad je Sir Anthony
Panizzi iznio plan za organizaciju knjiga u knjiznici Britanskog muzeja.“*

Nakon Panizzijevog kataloga dolazi do pojave brojnih sli¢nih kataloga koji su
predstavljali idejna rjeSenja nacionalnih praksi za organizaciju informacija. Arhivska zajednica
postupke za nac¢ine rukovanja, opisa i postupanja s istim, a prekretnicu u djelovanju donosi
Francuska revolucija 1 osnivanje drzavnog arhiva. ,,S osnutkom Archives Nationales u Parizu
1794. urazvoju arhiva i arhivske sluzbe dolazi do velike promjene. Nakon Francuske revolucije
arhivi se prvi put izdvajaju iz uprave, premda i nadalje ostaju povezani s upravom i
registraturama.*® Obje zajednice u tadasnje vrijeme prepoznaju vaznost procesa organizacije
informacija te poCinju razvijati standarde 1 pravilnike koji ¢e osigurati provedbu tih procesa.
Kao $to je ranije navedeno, prvi standardi i norme koji se izraduju vezu se iskljucivo za jednu
knjiznicu ili arhiv, a kasnije 1 za nacionalnu praksu odredene drzave. Medunarodna uskladenost
standarda u 19. stoljecu joS uvijek nije postojala u punom smislu te rije¢i. Razlozi nastanka
prvih pravilnika i normi bili su brojni. Organizacija grade na policama i u spremistima svakako
je jedan od glavnih pokretaca za promjene. Organizirana grada automatski olakSava pristup te
omogucuje zaposlenicima brzi pristup gradi i ubrzanu cirkulaciju grade. Popisivanje sve grade
koje ustanove posjeduju kroz sustavni pristup tim popisima bio je takoder povod za nastankom
prvih pravilnika i normi. Odredene vrste kataloga tj. popisa grade i1 gradiva koje ustanove
posjeduju oduvijek su postojali, no izradom prvih pravilnika i normi proces izrade kataloga se

promijenio. O kompleksnosti izrade kataloga svjedoci i izjava Sir Thomasa Hydea iz 17. st.

4 Brault (1972, 3-11). Citirano prema: Svenonius, Elaine. Intelektualne osnove organizacije informacija. Lokve:
Benja, 2005. Str. 1-2.

5 Arhivi. / Hrvatska enciklopedija. Zagreb : Leksikografski zavod Miroslav Krleza, 1999-2009. URL:
http://www.enciklopedija.hr/natuknica.aspx?id=3764 (2019-10-15)
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gdje on navodi da je to kompleksan i zahtjevan proces u kojemu se svaka knjiga mora detaljno

prouciti i razumjeti kako bi se mogla uz adekvatan opis uvrstiti u katalog:
,Sto moze biti jednostavnije (kazu oni koji ne razumiju), kad se pogledaju naslovne
stranice, nego te naslove zapisati? Ali ti neiskusni ljudi, koji misle da je izraditi kazalo
za ono nekoliko privatnih knjiga koje posjeduju ugodan jednotjedni ili dvotjedni posao,
nemaju predodzbu o teSko¢ama na koje se nailazi ili ne mogu shvatiti koliko se pazljivo
svaka knjiga mora pregledati kad knjiznica ima bezbroj svezaka. U ogromnom naporu
koji iscrpljuje i tijelo i duSu sastavljanja u abecedni katalog mnostva knjiga skupljenih

sa svih strana svijeta, nailazi se mnoge sloZene i teske probleme koji muée um.“®

Sredinom 19. stolje¢a proces izrade kataloga, bilo za arhivsku ili knjizni¢nu gradu, uvelike se
promijenio u odnosu na 17. stoljece, a njegova kompleksnost se sve viSe povecavala. Pravilnici
1 norme pruzili su zaposlenicima smjernice o tome kako ¢e 1 na koji nacin sustavno popisivati
svu gradu 1 gradivo koju ustanove posjeduju 1 novu gradu koja ¢e tek pristizati u ustanove.
Jedna od glavnih pravila koja su tada prihvacena, a koriste se 1 danas, za izradu kataloga iznio
je Charles Ammi Cutter. Cutter je 1876. godine postavio tri osnovna zadataka koja svaki katalog
mora ispuniti, a to su: ,,1. omoguciti da se pronade knjiga za koju je poznat autor, naslov ili
predmet; 2. pokazati §to knjiznica posjeduje od nekog autora, o nekom predmetu i o nekoj vrsti
literature; 3. pomoci u izboru knjige s obzirom na izdanje (bibliografski) i s obzirom na vrstu
(literarnu ili predmetnu).*’ Navedena pravila pokazuju da se dotadasnji pristup izradi kataloga
uvelike mijenja. Katalogu se ne pristupa vise iskljucivo kao popisu sve grade, ve¢ pomagalu
koje ¢e korisniku omoguciti smisleni pregled grade. Cutter spominje i predmetno pretrazivanje
koje ukljucuje i1 obvezu predmetne obrade grade kako bi se korisniku moglo odgovoriti na
pitanje $to to sve knjiznica posjeduje o odredenoj temi tj. predmetu. Tre¢e Cutterovo pravilo
navodi kako se pri izradi kataloga mora jasno odrediti i vrsta opisivanog primjerka, te se na
jednom mjestu moraju okupiti sva razli¢ita izdanja odredene grade. Novi pristup izradi kataloga
doveo je do pojave novih vrsta kataloga koji prestaju biti samo jednostavan popis grade i
gradiva, naime oni poprimaju $iri korpus informacija o opisivanom primjerku i gradu se pocinje
opisivati, a ne samo popisivati.

U arhivistici 19. stolje¢e takoder donosi puno promjena u nacinu obrade gradiva.
Sredinom 19. stoljeca usvajaju se tri osnovna nacela koja su se zadrZala sve do danas, a to su:

nacelo pertinencije, prvobitnog reda i provenijencije. Kroz ova tri nacela proces obrade

6 Navedeno u Pettee (1936, 79). Citirano prema: Svenonius, Elaine. Intelektualne osnove organizacije informacija.
Lokve: Benja, 2005. Str. 9-10.
7 Svenonius, Elaine. Nav. dj., str. 15.



arhivskog gradiva uvelike se standardizirao te se tako olakSala buduc¢a sustavna obrada gradiva.
Standardizacija obrade gradiva u arhivima oduvijek je bila veliki prioritet zbog koli¢ine gradiva
koja stalno pristize u arhive, te zbog njezinog velikog znacaja za Sire drustvo. Nacin pristizanja
gradiva u arhive i knjiznice se razlikuje, arhivi kroz razli¢ite zakone o upravi i administraciji
drustva kontinuirano primaju obveznu gradu te je kroz povijest, ali i danas, bio veliki izazov
osmisliti nacin obrade i popisivanje gradiva. Iz svega navedenog moze se zakljuciti kako je
standardizacija opisa prioritet za obje zajednice te kako je izrada pravilnika i standarda
zajednice donosi 19 stoljece kada stru¢njaci uvelike pocinju rad na izradi prvih pravilnika koji
su kasnije posluzili kao temelj za nastanak standarda koje i danas koristimo u radu u
knjiznicama 1 arhivima. Kvaliteta prvih standarda vidljiva je po tome §to su mnoga pravila iz
toga vremena ukljucena 1 u suvremene standarde u informacijskim znanostima. U daljnjim

cen e

i arhivskoj zajednici.



3. Knjiznicni standardi za opis grade

Postojanje tj. nastanak prvih knjiznica veze se uz razdoblje prije Krista i prve civilizacije koje
su zapocele prikupljanje pisane rije¢i na razli¢itim podlogama za pisanje. ,,Ostatci najstarijih
knjiznica otkriveni su arheoloSkim istrazivanjima u sumerskome gradu Nipuru (oko 3000. pr.
Kr.), zatim u Lagasu (oko 2200. pr. Kr.), Ugaritu (2000. do 1500. pr. Kr.), u ASurbanipalovoj
palaci u Ninivi (VIL st. pr. Kr.) i dr. Mnogobrojne prostorije s glinenim plo¢icama ispisanima
klinovim pismom pokazuju da su ondje postojale sustavne i dobro opskrbljene i organizirane
knjiznice ili arhivi.“® Dotadasnje povezivanje knjiznica i arhiva u jednu ustanovu i njihovo
zajednicko djelovanje takoder se mijenja te dolazi do razdvajanja ustanova zbog razli¢itih
misija 1 vizija djelovanja, ali 1 razliCite vrste grade koje ustanove prikupljaju 1 posjeduju.
»Zajednica korisnika knjiznicd (nakon odvajanja knjiZnica od arhiva) bila je vrlo malena i
ograni¢ena na odredeni krug. Dugo su vremena u svojoj povijesti knjiznice usluzivale samo
odreden broj pojedinaca. Tek se u 18. stoljecu, sa Sirenjem ideja prosvjetiteljstva, broj korisnika
(pa i broj knjiznica) znatno poveéao.*® Kasniji razvoj i $irenje pisma i pismenosti doprinijeo je
pojavi sve veceg broja zapisanih rijeCi koje se kasnije razvojem tiskarstva i masovne
broj grade koju knjiznice pocCinju zaprimati procvatom tiskarstva, a kasnije i pojavom

prosvijetiteljskog pokreta donijele su probleme vezane uz organizaciju i popisivanje svega §to

ey e

cen e

Navedene promjene pridonijele su stvaranju prvih kataloga i indeksnih popisa grade smjeStene
u knjiznicama.
koja se nalazi u jednoj ili u viSe knjiznica odredenoga podru¢ja. Ova ponesto
pojednostavljena definicija ipak omogucuje razlikovanje kataloga od bibliografije, pa i
(popis desiderata, popis naruc¢enih knjiga i sl.), jer ograni¢ava gradu iskazanu popisom

na onu u posjedu jedne ili vise knjiznica. Izjednadavajuci, pak, katalog s popisom, ona

8 Povijest knjiznica. // Hrvatska enciklopedija. Zagreb : Leksikografski zavod Miroslav Krleza, 1999-2009. URL:
http://www.enciklopedija.hr/natuknica.aspx?1D=32130#poglavlje22140 (2019-10-25)

® Tadi¢, Katica. Rad u knjiznici : priru¢nik za knjiznicare. URL: http://dzs.ffzg.unizg.hr/text/pogl.htm (2019-10-
25)
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inventari nego katalozi u danagnjem smislu.“*

Navedena definicija, uz objasnjenje pojma katalog, opisuje 1 izgled prvih knjizni¢nih kataloga
koji su, prema definiciji, bili op¢i popisi grade koju knjiznica posjeduje bez pruzanja dodatnih
informacija o istoj. Takvo stanje prvih kataloga moze se donekle opravdati Cinjenicom da
knjizni¢ni korisnici tog vremena nisu imali potrebe za dobivanjem vece koli¢ine informacija o
gradi te su im takvi oblici kataloga bili dostatni za zadovoljavanje njihovih potreba. Jo§$ jedna
od cCinjenica koja je svakako pridonijela takvom izgledu prvih kataloga zasigurno je i
nerazvijenost standarda koji bi propisali nacine izrade kataloga te njihovu sustavnu primjenu u
Siroj zajednici. O vaznosti razlikovanja indeksnih popisa i1 kataloga govorio je i Andrea
Crestadoro koji navodi kako knjiznice trebaju imati obje vrste pomagala te daje njihove
definicije. ,,Katalog je inventar grade koju posjeduje knjiznica i on daje opSiran opis svake
jedinice, ali poredak tih jedinica nije vazan. Dovoljno je da jedinica bude obiljeZena rastu¢im
(inventarnim) brojem koji sluzi kao adresa te jedinice. U katalog se ulazi putem indeksa,
zapravo identifikacijskog popisa ili kazala kataloga, u kojemu se u abecednom rasporedu nalaze
takoder bibliografski zapisi, ali mnogo kraéi i saZetiji od onih u katalogu.“!! 1z navedene
definicije vidljivo je kako indeks ima ulogu identifikatora, a katalog pruza opis svake jedinice
te se koristi za organizaciju istih.

Osim povezivanja s indeksom, jedan od glavnih problema prvih kataloga bio je i na¢in
izrade. Sve ustanove najce$ce su izradivale kataloge samo za vlastite potrebe, te se nisu
uskladivale s ostalim ustanovama iz blizeg ili Sireg okruzenja. Ve¢ spomenuti Panizzijev
katalog najpoznatiji je primjer, te se danas spominje kao prekretnica koja je kasnije omogucila
razvoj katalozne prakse kakvu danas poznajemo. Nakon spomenutog kataloga Britanskog
muzeja dolazi do razvoja nekolicine pravilnika za predmetnu i bibliografsku katalogizaciju, a
neki od njih su: Univerzalna decimalna klasifikacija (Universal Decimal Classification — UDC),
Klasifikacija Kongresne knjiznice (Library of Congress Classification — LCC) i Angloamericka

katalozna pravila (Anglo-American Cataloguing Rules — AACR).? Navedeni pravilnici

cen e

cey e

je proces usuglasavanja i1 ujednacavanja nacionalnih pravilnika s ciljem izrade jednog

medunarodnog standarda. U cilju postizanja navedenih teZnji bilo je potrebno donijeti nacela

9 Horvat, Aleksandra. Knjizni¢ni katalog i autorstvo. Rijeka: Naklada Benja, 1995. Str. 9.
11 sto. Str. 10.
12 Usp. Svenonius, Elaine. Nav. dj., str. 2.



koja ¢e sve drzave moci pratiti 1 koristiti pri izradi buduéih pravilnika. Nacela bi se izradila na
nacin da sadrze sve potrebne smjernice o tome kako treba izgledati pravilnik i koje sve elemente
treba obuhvatiti, nac¢ine na koji bi se izradivali katalozni zapisi i sli¢no.

Velike teznje za usuglaSavanjem nacionalnih kataloznih pravilnika pojavili su se zbog
podizanja svijesti o0 moguc¢nosti medunarodne suradnje te razmjene kataloznih zapisa. Zbog
svega navedenog dolazi do medunarodne suradnje odabranih kataloZznih stru¢njaka koji su
okupljaju na nizu sastanaka na kojima bi se trebala donijeti odluka o formiranju seta nacela koji
bi postavili temelje za budu¢e medunarodno djelovanje 1 izradu kataloznih pravilnika 1
standarda. Zakljucni sastanak odrzan je u Parizu 1961. godine gdje su donesena Nacela, kasnije
poznata pod nazivom Pariska nacela. Osnovni cilj prihvacenih Nacela bio je usuglaSavanje
bibliografske prakse svih zemlja. ,,MozZe se s pravom ocekivati da ¢e nakon njihove primjene
mnoge bitne razlike medu dosadasnjim kataloZnim 1 bibliografskim praksama nestati, §to ¢e u
znatnoj mjeri olakSati suradnju medu bibliotekama cijeloga svijeta kao 1 uzajamnu
medunarodnu upotrebu nacionalni bibliote¢nih kataloga i bibliografija.“*® Sastanak u Parizu
1961. godine postavio je prijeko potrebne temelje koji su do tog vremena falili svim kataloznim
zajednicama u njihovim pokusajima razvoja standarda i pravilnika kako za katalogizaciju, tako
1 za medunarodno djelovanje i suradnju. Definirajuéi cilj Pariskih nacela mozemo utvrditi kako
se kroz tekst ovog dokumenta pokusalo pruziti osnovne smjernice za izradu kataloga kako bi
se osiguralo da osnovni elementi bibliografskih zapisa uvijek budu obradeni i prikazani na isti
nacin. U tekst Nacela uvrSteno je 12 osnovnih toc¢ki, a one su: 1. Svrha Nacela, 2. Zadaci
kataloga, 3. Ustrojstvo kataloga, 4. Vrste kataloznih jedinica, 5. Upotreba vise kataloznih
jedinica, 6. Zadatak razli¢itih kataloznih jedinica, 7. Izbor jedinstvene glave, 8. Pojedinac¢ni
osobni autor, 9. KataloZzne jedinice pod korporativnim tijelima, 10. ViSestruko autorstvo, 11.
Djela uvritena pod stvarnim naslovom i 12. Redalica za imena osoba.** Nakon predstavljanja
Nacela 8iroj kataloznoj zajednici postupak izrade nacionalnih pravilnika uvelike se povecao.

Tadasnja jugoslavenska kataloZzna zajednica takoder je pratila razvoj dogadanja te su
neki od struc¢njaka i osobno sudjelovali u radnim sastancima i procesu izrade Nacela. Godinu
dana nakon objave PariSkih nacela Savez drustava bibliotekara Jugoslavije pokrenuo je proces
izrade nacionalnog pravilnika, a glavna i odgovorna osoba bila je Eva Verona. ,lzradba
opcejugoslavenskog kataloZznog pravilnika na osnovi nacela donesenih na Medunarodnoj

konferenciji o naCelima katalogizacije odrzanoj u Parizu 1961. povjeren je Evi Verona kao

13 Verona, Eva. Medunarodna nacela katalogizacije. // Vjesnik bibliotekara Hrvatske 7, 3-4(1961). Str. 155.
4 1sto. Str. 171-175.



najboljem poznavatelju te problematike.“® Eva Verona bila je jedna od najpoznatijih i
i danas je vidljiv. U razdoblju objave Nacela na prostoru tadasnje Jugoslavije koristila su se tri
razlic¢ita pravilnika za katalogizaciju (slovenski, srpski i hrvatski) te je izrada zajednickog
pravilnika bila i viSe nego potrebna. Proces izrade novog pravilnika koji ¢e se koristiti na
podrucju cijele Jugoslavije pratila je Komisija za katalogizaciju Saveza drustava bibliotekara
Jugoslavije, a posebnost samog procesa ocitovala se u tome Sto su knjiznice ve¢ iste, 1962.
godine, zaprimile prva pravila, a to se nastavilo 1 u idu¢im godinama. Dijelovi pravilnika
pristizali su knjiznicama u snopovima, ukupno Cetiri, a 1970. godine sluzbeno je objavljeno
prvo izdanje Pravilnika 1 priru¢nika za izradbu abecednih kataloga.

Autorica je rade¢i na Pravilniku tematiku podijelila na dva dijela, te je tako prvi dio
Pravilnika dobio naziv Dio 1 : Odrednice i redalice. ,,Eva Verona je planirala objavljivanje
Pravilnika u jednom svesku, ali se tijekom njegove izradbe tekst usloZznjavao, a time i
prosirivao. Razmisljajuci i o njegovom koriStenju, odlucila je izraditi ga 1 objaviti u dva dijela:
prvi dio o odrednicama i redalicama, a drugi dio o kataloznom opisu.“'® Nedugo nakon
objavljivanja prvog djela Pravilnika zapoceo je rad na izradi drugog djela kako bi knjiznice $to
prije dobile i pravila i smjernice za izradu potpunih kataloZnih opisa. Postivanje PariSkih nacela
kao temelje za izradu prvog dijela Pravilnika pokazalo se dobrom praksom za buducu
medunarodnu razmjenu pa su tako i u procesu izrade drugog djela Pravilnika uvrStena nova
medunarodna nacela. Naime, nedugo nakon izdavanja prvog dijela Pravilnika i tijekom rada na
drugom djelu IFLA (International Federation of Library Associations and Institutions) 1971.
godine izdaje prvi Medunarodni standardni bibliografski opis za omedenu gradu (ISBD(M)) te
se ta nacela pocinju uvrstavati i u nacionalni Pravilnik. ,,Odlukom autorice i Komisije za
katalogizaciju o prihvadanju tog standarda kao osnove za izradbu propisa za
katalozno/bibliografski opis, Eva Verona je morala ponovno preradivati neke ve¢ zavrSene
dijelove drugog dijela Pravilnika.*’

Izrada drugog djela Pravilnika bila je dosta sloZenija i dugotrajnija upravo zbog novih

medunarodnih standarda i njihovog uvrStavanja i uskladivanja s tekstom Pravilnika. Prilikom

15 HadZi Boskova, Ljiljana Gjuzelova. Nastanak Pravilnika i priruénika za izradbu abecednih kataloga : sje¢anja
na zajednicki rad s dr. Evom Verona // Medunarodni skup u €ast 100-te godisnjice rodenja Eve Verona, Zagreb,
17. - 18. studenoga 2005. : zbornik radova = International Conference in Honour of the 100th Anniversary of Eva
Verona’s Birth, Zagreb, November 17 - 18, 2005 : proceedings / uredile, edited by Mirna Willer & Ana Barbaric.
Zagreb : Hrvatsko knjiznicarsko drustvo, 2007. Str. 15.

16 1sto. Str. 18.

7 1sto. Str. 17.
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uskladivanja Pravilnika s medunarodnim standardima autorica, ali i cijela Komisija, morali su
obratiti veliku paznju i na nacionalne specifi¢nosti. Naime, odredena nacela i smjernice iz
IFLA-inih dokumenata nisu bila primjenjiva na podruc¢ju Jugoslavije, dok s druge strane neke
od ve¢ prethodno uvrstenih smjernice u Pravilniku se nisu podudarale s objavljenim
standardima, a bila su prijeko potrebna za to katalozno podrucje. Eva Verona je sa svojim
suradnicima uspostavila odredenu ravnotezu izmedu nacionalnih i medunarodnih potreba te je
finalna verzija drugog dijela pravilnika objavljena 1983. godine pod nazivom Pravilnik i
prirucnik za izradbu abecednih kataloga. Dio 2 : Katalozni opis.

sveobuhvatni nacionalni pravilnik koji je sadrzavao jasne smjernice i upute za izradu kataloZnih
zapisa. Ujednacena nacionalna kataloZna praksa od velike je vaznosti zbog suradnje svih
knjiznica jedna zemlje, ali 1 kao osnovni preduvjet za medunarodnu suradnju. Novi Pravilnik
uvelike je promijenio dotadasnju kataloznu praksu s obzirom na to da Su Se na prostoru
Jugoslavije koristila tri razlicita pravilnika, ovisno o drZavi. Primjenu, implementaciju, ali 1
pruzanje pomo¢i pri razumijevanju samog Pravilnika osiguravala je Komisija za katalogizaciju
Zajednice nacionalnih biblioteka Jugoslavije. Rad Eve Verona nije se ograni¢avao samo na
Pravilniku, njezin veliki doprinos vidljiv je 1 na medunarodnoj razini kao jedne od glavnih
suradnica IFLA-e pri izradi brojnih standarda. Medunarodna standardizacija razvijala se
usporedno s razvojem nacionalnog Pravilnika i priru¢nika za izradbu abecednih kataloga, a

cey e

svijeta.
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3.1. ISBD - povijesni prikaz

cen e

ustanova s ciljem razvoja okvira za zajednicko medunarodno djelovanje svih zemalja.
,2Medunarodna federacija knjizni¢nih udruga i ustanova (IFLA) vodeée je medunarodno tijelo
koje zastupa interese knjizni¢nih i informacijskih sluzbi i njihovih korisnika. Ona je globalni
bio je razvoj standarda koji ¢e postati medunarodno prihvaceni, ali i primjenjivi. Medunarodna
standardizacija bila je prijeko potrebna kako bi se ujednacili svi knjizni¢ni postupci te kako bi
se onda slijedom toga osigurala 1 medunarodna suradnja pri izradi 1 razmjeni zapisa, ali 1
univerzalna bibliografska kontrola koja je zapocela nakon toga. Objava PariSkih nacela 1961.
god. 1 Medunarodni sastanak kataloZnih stru¢njaka u Kopenhagenu 1969. god. oznacili su
pocetak aktivnog djelovanja na izradi i objavljivanju medunarodnih preporuka i standarda za
katalogizaciju. Prije same objave standarda IFLA, kao medunarodna krovna organizacija, 1970.
god. zapocinje projekt Univerzalne bibliografske kontrole(UBC) koji ¢e se kasnije afirmirati i
proSiriti medu knjiznicama zahvaljuju¢i objavljenim standardima koji ¢e omoguciti njegovo
provodenje. Univerzalna bibliografska kontrola bila je uvjetovana izradom, a onda i primjenom
jednog zajedniCkog standarda kako bi se osigurala dosljednost u izradi kataloznih zapisa.
,ISBD-ovi datiraju iz 1969. godine kada je Odbor za katalogizaciju IFLA-e sponzorirao
Medunarodni sastanak kataloznih stru¢njaka. Taj sastanak je donio rezoluciju kojom je
predlozeno stvaranje standarda kojima bi se regulirao oblik i sadrzaj bibliografskih
opisa.(prevela R. Novi¢)“!® Nakon spomenutog sastanka tim struénjaka zapoéeo je rad na izradi
prvog u nizu standarda ¢ija ¢e namjena biti katalogizacija omedene grade. Omedena grada ili
monografije najces¢a je vrsta grade koju knjiznice posjeduju te su pravila za njezinu
katalogizaciju bila najtraZenija. Prvi ISBD izlazi 1971. godine, a njegovo preradeno izdanje
objavljeno je 1974. godine. Objavljeni standard uz akronim ISBD (International Standard
Bibliographic Description), u nazivu dobiva i slovo M koje ozna¢ava vrstu grade monografiju
(omedena izdanja). Stru¢njaci zaduzeni za izradu ovog standarda donijeli su odluku kako ¢e
svaki idu¢i standard takoder nositi naziv ISBD te ¢e se, ovisno u vrsti grade, razlikovati prema
nadodanom slovu/ima u zagradama. Nakon objave prvog standarda stru¢njaci su zapoceli

aktivniji rad na afirmaciji i $irenju programa Univerzalne bibliografske kontrole, pa je tako

18 About IFLA, 2019. URL: https://www.ifla.org/about (2019-11-02)

19 Byrum, John D., Jr. IFLA’s ISBD Programme: Purpose, Process, and Prospects: origins, purpose, and coverage
of the I1ISBDs. URL.: https://www.ifla.org/files/assets/cataloguing/IMEICC/IMEICC1/papers_byrum.pdf (2019-
11-03)
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doslo do sastanka vezanog upravo uz UBC, a 1974. god. sluzbeno je otvoren i Medunarodni
ured u Londonu. Uspostavljanje normi za katalozne zapise omedenih publikacija bile su samo
pocetak, za daljnji razvoj medunarodne standardizacije i programa Univerzalne bibliografske
kontrole trebalo je izraditi standarde za ostale vrste grade. ,,Kako ostvarivanje programa
Univerzalnoga bibliografskog nadzora, nije moglo zastati samo na ujednacéivanju kataloznog,
odnosno bibliografskog opisa knjiga, radne skupine kataloznih stru¢njaka osnovane u sklopu

IFLA-¢e izradile su niz specijaliziranih normi iz obitelji ISBD koje donose propise za izradbu
cen . “20

cen e

fonda. U doba prosvjetiteljstva, ali i kasnije dolazi do pojave velikog broja znanstvenih i
drustvenih Casopisa, njihova produkcija raste iz dana u dan te knjiznice zapoCinju primati sve
vecu koli¢inu serijskih publikacija. Serijska publikacija je ,,publikacija bez unaprijed utvrdena
kraja izlaZzenja, objavljena na bilo kojem mediju u uzastopnim zasebnim svesci¢ima ili
dijelovima, koji obi¢no nose broj¢ane i/ili kronoloske oznake. Obuhvaca periodicke publikacije
(Sasopise, revije, magazine), novine, godi$njake i nizove knjiga.“?* Definirajuéi serijske
publikacije vidljivo je koliko se one uvelike razlikuju od omedenih publikacija, te stoga
mozemo zakljuciti kako je za njihov opis bio nuzan posebni standard sa skupom pravila koja
¢e odgovarati karakteristikama upravo te vrste grade. Rad na izradi Medunarodnog standarda
za bibliografski opis serijskih publikacija zapo¢eo je odmah nakon objave ISBD(M)-a, a
njegovo prvo izdanje nazvano ISBD(S) objavljeno je 1974. god. Kao i prethodni ISBD, i ovaj
dobiva svoje preradeno izdanje koje izlazi 1977. god.

U idu¢im godinama kataloZni struénjaci okupljeni pri IFLA-i rade na izradi standarda
za preostale vrste grade. ,Medunarodni standardni bibliografski opis neknjizne grade:
ISBD(NBM), Medunarodni standardni bibliografski opis kartografske grade: ISBD(CM) te
«22

Op¢i medunarodni standardni bibliografski opis: ISBD(G) objavljeni su 1977. godine...

Neknjizna grada u tom razdoblju obuhvacala je svu onu gradu koja nije bila opisana drugim

20 Barbari¢, Ana. Radov¢ié, Marija. ISBD — od proslosti k buduénosti. // Vjesnik bibliotekara Hrvatske 56, 4(2013).
Str. 206-207. URL.: https://hrcak.srce.hr/142388 (2019-11-05)

21 Serijska publikacija. // Hrvatska enciklopedija. Zagreb : Leksikografski zavod Miroslav Krleza, 1999-2009.
URL.: http://www.enciklopedija.hr/natuknica.aspx?id=55493 (2019-11-05)

22 McGarry, Dorothy. Razvoj ujednacenoga medunarodnoga standardnoga bibliografskog opisa. // Medunarodni
skup u cast 100-te godisnjice rodenja Eve Verona, Zagreb, 17. - 18. studenoga 2005. : zbornik radova =
International Conference in Honour of the 100th Anniversary of Eva Verona’s Birth, Zagreb, November 17 - 18,

2007. Str. 68.
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objavljenim standardima, od efemerne grade pa sve do racunalnih datoteka. Kartografska grada
njezin opis bili nuzni kako bi se utvrdilo koji elementi opisa trebaju biti obuhvacéeni da bi
korisnik dobio sve potrebne informacije. Potreba za sve ve¢im brojem specijaliziranih ISBD-a
dovela je do izrade jednog opéeg izdanja (ISBD(G)) koje ¢e kasnije posluziti kao temelj za
izradu posebnih standarda.

Sljedece specijalizirano izdanje ISBD-a bilo je vezano uz staru i rijetku gradu. Stara i
rijetka grada ima veliko znacenje kako za knjiznice, tako i za krajnje korisnike. Posebnost ove
grade ocituje se u tome Sto katalogizatori Cesto nailaze na jedinstvene primjerke koji ne postoje
nigdje drugdje, te svaki od njih ima razli¢ite karakteristike (npr. materijal, stanje primjerka,
zapisi na marginama i koricama, itd.). Zbog svega navedenog staru i rijetku gradu bilo je tesko
opisivati postoje¢im standardima (npr. ISBD(M)) te je prepoznata potreba za izradom posebnog
standarda koji ¢e biti namijenjen upravo ovoj vrsti grade. Medunarodni standardni bibliografski
opis starih omedenih publikacija objavljen je 1980. god. pod nazivom ISBD(A).

Iste godine IFLA objavljuje jo§ jedan specijalizirani standard, onaj za tiskane
muzikalije. Tiskane muzikalije ¢esto pronalazimo u specijalnim knjiznicama, a ova vrsta grade
sli¢no kao 1 kartografska nema puno poveznica s knjiznom gradom te su pravila za katalozne
opise ove grade bila prijeko potrebna. Standard za opis ove vrste grade objavljen je pod nazivom
Medunarodni standardni bibliografski opis tiskanih muzikalija, ISBD(PM).

Posljednji specijalizirani ISBD objavljen je 1990. godine, a namijenjen je opisu
racunalnih datoteka (ISBD(CF)). Sve vec¢a upotreba racunalnih tehnologija dovela je do pojave
razli¢itih datoteka koje su postali novi mediji za prijenos informacija te su knjiznice morale
odgovoriti novim potrebama Kkorisnika. Ovaj standard ¢e u idu¢im godinama u procesu
ponovnog pregleda i preradbi promijeniti naziv u Medunarodni standardni bibliografski opis
elektroni¢ke grade (ISBD(ER)). Proces pregleda i preradbi objavljenih ISBD standarda zapoceo
je 80.-ih godina proslog stoljeca osnivanjem Odbora za pregled i preradbu ISBD-a koji danas
nosi naziv Skupina za pregled i preradbu 1SBD-a. (ISBD Review Group). Prilikom prvih
preradbi neki od standarda dobili su svoja nova izdanja, dok su neki od standarda tad tek prvi
put objavljeni (npr. ISBD(PM) i ISBD(ER)). Razdoblje preradbe spomenutih standarda
zaustavlja se pocetkom 90.-ih godina, a drugi krug preradbe nastavit ¢e se desetak godina
kasnije. ,,Jako su neke od normi objavljene pocetkom te krajem devedesetih godina proslog

een

preradbe ISBD-a zavrsava u osamdesetim godinama proslog stolje¢a. No, ima i autora poput
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Elene Escolano Rodriguez, koji zavrsetak projekta vremenski smjestaju u 2000. godinu.“?

Promatrajuéi rad IFLA-e u tom razdoblju vidljivo je kako se proces preradbe ISBD-a pauzira
zbog pocetka rada na uspostavljanju funkcionalnost zapisa. ,,Neposredna posljedica takvog
razvoja dogadaja bila je odluka o odgodi preradbe ISBD-a sve dok Studijska skupina za FRBR
radi na zadaci koju je, izmedu ostalih, dobila — preporuci osnovne razine funkcionalnosti
odnosno osnovnih podatkovnih uvjeta za zapise koje izraduju nacionalne bibliografske
agencije.*?*

Katalozni stru¢njaci okupljeni pri IFLA-i osnivaju Studijsku skupinu za Uvjete za
funkcionalnost bibliografskih zapisa koja 1998. god. objavljuje prvu Studiju FRBR-a
(Functional Requirements for Bibliographic Records). Nakon objave FRBR-a zapoc¢inje drugi
krug preradbi ISBD-a gdje se, po uzoru na objavljenu studiju, pristupa analizi obveznih,
izbornih i uvjetnih elemenata opisa koje standardi propisuju, no ISBD ne preuzima studiju
FRBR-a u potpunosti. ,,Nazivlje FRBR-a definirano je u kontekstu modela entitet-odnos i
koristi se na vi$oj razini apstrakcije od one koja se odnosi na precizne definicije vezane uz
ISBD-¢.“?® Novi krug preradbi standarda zapodeo je 2002. god. objavom preradenog
Medunarodnog standardnog bibliografskog opisa omedenih publikacija ISBD(M) i standarda
za serijske publikacije, kojemu je tom prilikom promijenjeno i ime u Medunarodni standardni
bibliografski opis serijskih publikacija i druge neomedene grade ISBD(CR).

Posljednji standard koji je dozivio preradbu je Op¢i medunarodni standardni
bibliografski opis, a izdanje je objavljeno 2004. godine. Nakon toga pokrenute su preradbe
ISBD(CM)-a, ISBD(ER)-a i ISBD(A) no ti procesi su zaustavljeni dono$enjem odluke o izradi
jednog jedinstvenog standarda koji ¢e obuhvatiti sva prethodna opca i specijalizirana izdanja
ISBD-a.

23 Barbari¢, Ana. Radov¢i¢, Marija. Nav. dj., str. 214.
24 |sto. Str. 214-215.
%5 McGarry, Dorothy. Nav. dj, str. 69.
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3.1.1. Objedinjeno izdanje i elementi opisa
Nakon niza specijaliziranih izdanja i jednog opéeg standarda za opis grade katalozni stru¢njaci

okupljeni pri Skupini za pregled i preradbu ISBD-a donijeli su odluku o izradi jedinstvenog
standarda koji bi svojom objavom ponistio sve do tada objavljene standarde i na jednom mjestu
objedinio sva pravila. ,,Grupa za pregled i preradbu ISBD-a osnovala je 2003. godine Studijsku
grupu za razvoj ISBD-a kako bi se utvrdile moguc¢nosti uskladivanja ISBD-a spajanjem propisa
koji bi se odnosili na sve vrste grade, uz istodobno postojanje dodatnih propisa koji bi se
odnosili na specifi¢ne vrste grade.*?®

Jedan objedinjeni standard uvelike bi olakSao proces katalogizacije jer bi na jednom
mjestu bila prikazana pravila za katalogizaciju svih vrsta grade. Nizom daljnjih sastanaka
pokusalo se utvrditi je Ii moguce sva specijalizirana izdanja objediniti u jedno, te hoce takvo
izdanje olaksati buducu katalogizaciju. ,,Skupina za pregled ISBD-a nastojala je rijesiti neke od
problema s kojima se danas katalogizatori suoCavaju. Namjena je objedinjenog ISBD-a da
posluzi kao standard za opis svih do sad objavljenih vrsta grade, te da olakSa opis grade koja
ima obiljezja vise od jednog formata. Dodatno, to olakSava nastavak rada na osuvremenjivanju
i uskladivanju ISBD-a u buduénosti.“?” Nakon potvrde korisnosti i funkcionalnosti koju bi
objedinjeno izdanje donijelo Skupina za pregled ISBD-a zapocela je s pripremom finalnog
teksta. Prvo izdanje objedinjenog ISBD-a, oznateno kao preliminarno, objavljeno je 2007.
godine. Novo preliminarno izdanje ISBD-a obuhvatilo je sve dotadasnje preradbe ISBD-a,
zapocete preradbe brojnih specijaliziranih izdanja, ali 1 druge objavljene tekstove 1 studije kao
primjerice Studiju FRBR-a iz 1998. godine. Novi ISBD uz objedinjavanja specijaliziranih
izdanja donosi i nova tehnicka rjeSenja kojima je cilj bio olaks$ati i povecati interoperabilnost
pa tako dolazi do promjena u propisanoj interpunkciji.

Nakon objave preliminarnog izdanja uslijedili su novi sastanci i konferencije na kojima
su se pokusali utvrditi eventualni nedostatci novog izdanja te postupci daljnje preradbe koju
treba provesti prije objave finalnog objedinjenog izdanja. Kao glavna tema rasprave istaknut je
problem razumijevanja i koriStenja elementa opcéa oznaka grade koji je smjeSten unutar skupine
1. Element opca oznaka grade bio je problemati¢an u vidu razumijevanja samog elementa te
njegove pozicije medu ostalim elementima. Razvojem tehnologije i pojavom sve veceg broja

novih formata, vrsta i nosaca grade spomenuti element predstavljao je veliki problem za

% Isto.

27 ISBD : medunarodni standardni bibliografski opis / preporucila Skupina za pregled ISBD-a ; odobrio Stalni
odbor IFLA-ine Sekcije za katalogizaciju ; [s engleskog prevela i predgovor napisala Ana Barbaric¢]. Objedinjeno
izd. Zagreb : Hrvatsko knjiznicarsko drustvo, 2014. Str. XIX.
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katalogizatore. Smjestaj ovog elementa odmah iza elementa glavni stvarni naslov takoder je
bio problematican za katalozne stru¢njake koji su tvrdili da se tako prekida logi¢ni niz opisa
osnovnih podataka o gradi. Prijedlog za rjeSenje spomenutih problema Skupina je pronasla u
dokumentu RDA/ONIX Framework for Resource Categorization. Uz pomo¢ spomenutog
dokumenta osmisljena je nova skupina koja ¢e se uvrstiti u ISBD, skupina 0 koja dobiva ime
Oblik sadrzaja i vrsta medija. Proces preradbe obuhvatio je i druge elemente i skupine, pa je
tako promijenjen naziv skupine 5, naziv skupine 6 je prosiren, broj definicija koje donosi ISBD
je prosiren, itd.

Nakon niza sastanaka i provedenog procesa preradbi prvo finalno izdanje objedinjenog
ISBD-a objavljeno je 2011. godine pod nazivom ISBD : medunarodni standardni bibliografski
opis — objedinjeno izdanje. ,,Rezultat je to sustavnog i predanog rada medunarodnih strucnjaka,
kako teoretiCara tako i praktiara, na preradbi koja je bila nuzna kako bi standard udovoljio
promjenama okruzenja u kojem se primjenjuje. Te se promjene prvenstveno odnose na potrebu
integriranog opisa grade svih oblika sadrzaja i svih medija objavljivanja i, slijedom toga,
potrebu reorganizacije i uskladivanja kataloznih postupaka, procesa obrade i produkata s ciljem
udovoljavanja potreba i o¢ekivanja korisnika.“?® U nastanku novog objedinjenog izdanja od
velikog znacaja bila je 1 Studija FRBR-a koja je uvelike koristena (konzultirana) pri izradi
preliminarnog, ali i preradbi finalnog izdanja. lako je Skupina za pregled ISBD-a, kako smo
ve¢ spomenuli, odbila uskladiti nazivlje sa Studijom ipak je iskoristila FRBR kako bi razrijesila
pitanje obveznih elemenata u opisima. Ovo pitanje rijeseno je koristenjem 7. poglavlja FRBR-
a Osnovni uvjeti za nacionalne bibliografske zapise. Glavha promjena u novo objavljenom
standardu svakako je bila Skupina 0 koja se tada prvi put pojavljuje, a njezina uloga bila je
pruziti informacije o obliku sadrZaja i vrsti medija koji su definirani na sljedeé¢i nacin: ,,(1) oblik
sadrzaja, jedan ili viSe izraza koji iskazuju temeljni oblik ili oblike u kojima je sadrzaj jedinice
izrazen, a kojima se moze dodati jedno ili viSe obiljezja sadrzaja, poblize odredujuci vrstu,
osjetilnu prirodu, dimenzionalnost i/ili prisutnost ili odsutnost pokreta u opisivanoj jedinice
grade; 1 (2) vrsta medija, ukazuje na vrstu ili vrste nositelja koriStenih za prijenos sadrZaja
jedinice grade.“?® Osim nove skupine koja je nadodana dolazi i do promjene u odredivanja
samog objekta bibliografskog opisa (postupak je pojednostavljen), jasnije je opisan postupak

opisa omedene grade koja izlazi u nizovima (viSerazinski opis) 1 izbacuju se pravila z opis stare

28 Willer, Mirna. ISBD : od objedinjenog standarda prema standardu za objavljivanje bibliografskih podataka kao
povezanih  podataka //  Vjesnik  bibliotekara  Hrvatske 59, 1/2(2016). Str. 3. URL:
https://hrcak.srce.hr/index.php?show=clanak&id_clanak jezik=263052 (2019-11-10)

29 ISBD : medunarodni standardni bibliografski opis. Nav. dj., str. 35.
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i rijetke grade koja nisu bila uskladena sa samim standardom. Sam tekst standarda pisan je na

nacin da se izbjegne bespotrebno ponavljanje, a ovo izdanje donosi i veci broj rjeSenja za

nelatini¢na pisma. U daljnjem tekstu prikazat ¢e se skupine ISBD standarda s pripadaju¢im

elementi opisa.

SKUPINA

ELEMENTI OPISA

0. Oblik sadrzaja 1 vrsta medija

0.1 Oblik sadrzaja

0.1.1 Obiljezje sadrzaja

0.2 Vrsta medija

1. Stvarni naslov i podaci

odgovornosti

1.1 Glavni stvarni naslov

1.2 Usporedni stvarni naslov

1.3 Podnaslov

1.4 Podatak o odgovornosti

1.1.5.2 Idu¢i stvarni naslov istog autora itd.

1.4.5.11.2 Idu¢i stvarni naslov razli¢itog autora

2. lzdanje

2.1 Podatak o izdanju

2.3. Podatak o odgovornosti koji se odnosi na

izdanje

2.4 Dodatni podatak o izdanju

2.5 Podaci o odgovornosti uz dodatni podatak o

izdanju

3. Podaci specifi¢ni za vrstu grade

3.1 Matematicki podaci (kartografska grada)

3.1.1 Podatak o mjerilu

3.1.2. Podatak o projekciji

3.1.3 Podatak o koordinatama i ravnodnevici

3.1.3.3 Podatak o ravnodnevici

3.2 Podatak o glazbenom formatu (notirana

glazba)

3.3 Brojc¢ani podaci (serijske jedinice grade)

Broj¢ana oznaka

3.3.3 Kronolo$ka oznaka
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3.3.6 Alternativni brojcani sustav

3.3.7 Novi niz broj¢anih oznaka

4. Izdavanje, proizvodnja, raspacavanje
itd.

4.1. Mjesto izdavanja, proizvodnje i/ili

raspacavanja

4.2 Nakladnik, proizvodac 1/ili raspacavatel;

4.3 Godina izdavanja, proizvodnje i/ili
raspacavanja

Podaci o tiskanju ili izradi

4.4 Mjesto tiskanja ili izrade

4.5. Tiskar ili 1izradivaé

4.6 Godina tiskanja ili izrade

5. Materijalni opis

5.1 Opseg
5.2 Druge materijalne pojedinosti
5.3 Dimenzije
Bibliografski format i dimenzije (stara

omedena grada)

5.4 Podatak o popratnoj gradi

6. Nakladni¢ka cjelina i viSedijelna

omedena grada

6.1 Glavni stvarni naslov nakladnic¢ke cjeline ili

viSedijelne omedene grade

6.3 Podnaslov nakladnicke cjeline ili viSedijelne

omedene grade

6.3 Podnaslov nakladnicke cjeline ili viSedijelne

omedene grade

6.5 Medunarodni standardni broj nakladnicke

cjeline ili viSedijelne omedene grade

6.6 Numeracija nakladnicke cjeline ili viSedijelne

omedene grade

7. Napomene

8. Identifikator jedinice grade i uvjeti

dostupnosti

8.1 Identifikator jedinice grade
Identifikator jedinstvenosti (stara omedena

grada)

8.2 Kljucni naslov (neomedena grada)
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8.3 Uvjeti dostupnosti

Tablica 1: Elementi opisa ISBD-a*®

Predstavljeni standard oznacio je pocetak nove ere u medunarodnoj katalogizaciji na
nacin da je objedinio sve pravila specijaliziranih izdanja, olakSao je provodenje programa
Univerzalne bibliografske kontrole te je pojednostavio sam proces izrade bibliografskih i
kataloZnih zapisa. U godinama nakon objavljivanja 1. izdanja objedinjenog ISBD-a Skupina za
pregled i preradbu i dalje se sastajala, te i danas aktivno djeluje pri IFLA-i. Hrvatska katalozna
zajednica je od samih pocetaka aktivno sudjelovala u izradi svih medunarodnih standarda, a
onda i njihovih prijevoda na hrvatski jezik od kojih je prvi ISBD(M) iz 1974. god(prijevod
objavljen iste godine kada 1 izvornik). ,,Na hrvatski je jezik do sada prevedeno 15 publikacija.
Prvi hrvatski prijevod objedinjenog izdanja ISBD-a, raden prema izvorniku objavljenom 2011.,
petnaesti je prijevod koji u brojéanom smislu ima i jubilarni znacaj.“! Brojna specijalizirana
izdanja, a onda od 2014. godine objedinjeno izdanje ISBD-a u Hrvatskoj su zajedno s
Pravilnikom i priru¢nikom za izradbu abecednih kataloga Cinili Cvrste temelje 1 osnovu za sve

kataloZne procese.

80 Isto. Str. 13-15.
81 Isto. Str. XI.

20



4. Arhivski standardi za opis grade

Prvi arhivi, kao ustanove koje prikupljaju gradivo od Sireg javnog interesa, postojali su ve¢ i u
ranim civilizacijama kao §to su Babilon, Egipat i Perzija, dok se njihova pojava u Europi veze
uz staru Grcku 1 Rim. ,,Tako su se u Ateni u IV. st. pr. Kr. drzavni spisi ¢uvali u Metroonu
(hramu bozice Kibele), a moguce je da su i drugi polisi imali sli¢ne ustanove. U Rimu se spisi
isprva ¢uvaju u ku¢i kraljeva, potom konzula, a od V. st. pr. Kr. pohranjuju se u javnoj zgradi.“*2
Pojava prvih arhiva u Grckoj 1 Rimu vezuje se uz nastanke prvih administrativnih jedinica,
upravna uredenja drzava, prve politicke govore i slicne dogadaje vezane uz funkcioniranje
drzave kao pravne/administrativne tvorevine. Jedan od najpoznatijih arhiva toga vremena je
rimski drzavni arhiv Tabularium. U spomenutom razdoblju pismenost joS§ uvijek nije bila Siroko
raSirena te su pisari toga vremena istovremeno bili 1 stvaratelji gradiva, ali 1 sami arhivisti.
Brojni spisi u to vrijeme ¢uvali su se i u privatnim riznicama stvaratelja arhivskog gradiva te
pisara koji su, uz pisanje, bili zaduzeni i za ¢uvanje tog gradiva.

Veliku povijesnu ulogu u stvaranju arhiva imala je i Crkva pa su tako neki od
najpoznatijih povijesnih arhiva upravo oni crkveni, gdje se i danas Cuvaju brojni povijesno
vazni dokumenti. Pojava prvih drzava kakve dana poznajemo 1 njezinih administrativnih
jedinica pokrenule su razvoj arhiva Sirom svijeta. U razdoblju srednjeg vijeka pojavljuju se prvi
registri, arhivsko gradivo Koristi se samo u sluzbene i pravne svrhe, a gradivo nije dostupno
Siroj javnosti. Pojava prosvjetiteljstva oznacila je pocetak ,,procvata* arhiva, a Sirenje svijesti o
nacionalnosti i pripadnosti pridonijele su afirmaciji arhiva kao vaznih drzavnih ustanova koje
cuvaju povijest odredenog naroda. Nakon Francuske revolucije i osnivanja Archives Nationales
arhivi postaju dostupni $iroj javnosti te se odvajaju od drzavnih tijela i postaju samostalne
ustanove. U godinama nakon toga dolazi do zakonskog uredenja arhiva i njihova djelovanja,
izrade prvih zakona i1 uspostavljanja kruga arhivskog djelovanja. ,,Istodobno se donose i zakoni
o arhivima i arhivalijama, osniva se mreza podru¢nih i mjesnih arhiva, rad u arhivu postavlja
se na znanstvene temelje, a arhivi se otvaraju za javnost. Taj poticaj rezultirao je stvaranjem
danasnjih modernih arhiva, pa tijekom XIX. 1 XX. st. nastaju Public Record Office u Londonu
(1838) te arhivi u Bruxellesu, Rimu, Potsdamu (1919), Berlinu, Becu (1868) i Budimpesti
(1874). U SAD-u Nacionalni arhiv u Washingtonu osnovan je tek 1934433

Institucionalizacija arhiva u Hrvatskoj datira u 16. st. kada Hrvatski drzavni arhiv

zapocinje aktivno djelovanje. Uz Hrvatski drzavni arhiv, danas u Hrvatskoj djeluje 12

32 Arhivi. // Hrvatska enciklopedija. Zagreb : Leksikografski zavod Miroslav Krleza, 1999-2009. URL:
http://www.enciklopedija.hr/natuknica.aspx?id=3764 (2019-11-15)
 Isto.
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podru¢nih arhiva. Definicija arhiva se mijenjala kroz povijest ovisno o stupnju razvijenosti
same djelatnosti i rasponu djelovanja. Dana je ona u Hrvatskoj odredena zakonom koji navodi
da je arhiv ,pravna osoba ili ustrojstvena jedinica u pravnoj osobi (arhiv u sastavu) Cija je
temeljna zadaca Cuvati, obradivati i omoguciti koriStenje dokumentarnog i arhivskoga gradiva
sukladno odredbama.*3*

Arhive, kao 1 knjiznice, svrstavamo u bastinske ustanove kojima su glavne zadace prikupljanje,
obrada, oCuvanje i davanje na koriStenje gradiva. Pri definiranju je vazno naglasiti kako ove
dvije ustanove u vecini slu€ajeva koriste razliCitu terminologiju, knjiznica posjeduje gradu, a
arhivi arhivsko gradivo. Takva terminologija dugo se zadrzala medu zajednicama zbog
povijenog utjecaja i razli¢itosti u gradi(gradivu) koje su ustanove prikupljale. U proslosti je
Definiranje arhivskog gradiva oduvijek je bilo problematicno zbog mogucnosti Sirokog
poimanja onoga Sto arhiv moze prikupljati i posjedovati. ,,Polaze¢i od toga da je zapisivanje ¢in
fiksiranja 1 tehnika ¢uvanja informacija za kasniju uporabu, moZze se tvrditi i da je svaki zapis
u osnovi arhivski, jer ,,arhivira®“ podatke, stavove ili znacenja sadrzane u pamcenju ili svijesti
onoga tko zapisuje. Prihvatimo li ovaj pristup, gotovo je neizbjezno zakljuciti i da je sve Sto je
,zapisano u svijesti ili podsvijesti pojedinca takoder na neki nadin ,,arhivirano“.“% Prema
navedenom opisu mozemo zakljuciti da svaki dokument, neovisno o svojoj vrsti ili tematici, u
odredenom trenutku moZze postati arhivsko gradivo te se onda postavlja pitanje moze li se tocno
definirati Sto je to zapravo arhivsko gradivo. IznoSenje to¢ne i precizne definicije navedenog
pojma je otezano zbog brojnih ¢imbenika koji odreduju vrijednost i znaCenje odredenog
dokumenta. Neki od glavnih ¢imbenika su: drustveni 1 kulturni kontekst, vaznost dokumenta za
zajednicu, vremenski okvir u kojemu dokument nastaje, politicka i pravna vrijednost, povijesni
aspekt 1 sli€no. Zbog svega navedenog danas postoje brojne definicije arhivskog gradiva, a u
ovom radu koristit ¢e se definicija jednog od najpoznatijih hrvatskih stru¢njaka iz podrucja
arhivistike. Jozo Ivanovi¢ definira arhivsko gradivo kao ,,zapise nastale u obavljanju odredene
djelatnosti ili aktivnosti koji se smatraju vrijednima cCuvanja kao trag ili podsjetnik na te
aktivnosti i njihov kontekst.*%

Uz prikupljanje i ocuvanje arhivskog gradiva, jedna od klju¢nih djelatnosti arhivista je

i opisivanje samog gradiva koje osigurava lakse koristenje istoga. Prije opisivanja svo gradivo

3 Zakon o arhivskom gradivu i arhivima. // Narodne novine 61(2018). URL: https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2018 07 61 1265.html (2019-11-18)

% Ivanovié, Jozo. Priru¢nik iz arhivistike: 1. dio. Hrvatski drzavni arhiv: Zagreb, 2010. Str. 21.

% |sto. Str. 61.
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pristiglo u arhiv prvo se mora srediti koriStenjem jednog od arhivistickih nacela. Tri
najpoznatija arhivisticka nacela za sredivanje gradiva su provenijencija, nacelo prvobitnog red
i pertinencija koja se danas viSe i ne koristi. Nacelo pertinencije oznacava je princip sredivanja
arhivskog gradiva prema njegovom sadrzaju, no taj je pristup skoro u potpunosti odbacen te se
ne koristi viSe u modernoj arhivistici. Nacelo provenijencije glavno je arhivisti¢ko nacelo te se
koristi kao osnova svakog postupka sredivanja gradiva. ,,Osnovni minimalisti¢ki oblik nacela
provenijencije kaze da se gradivo nastalo djelovanjem razlicitih stvaratelja ne moze mijesati te
da gradivo svakog pojedinog stvaratelja treba Giniti zaseban arhivski fond.“®” Ovim nagelom
osigurava se povezanost svog arhivskog gradiva koje je nastalo kao posljedica djelovanja jedne
osobe, gradivo ostaje u jednoj zajedniCkoj cjelini koja tvori posebni arhivski fond. Velika
vecina gradiva koja pristize u arhive ¢ini manji dio velike cjeline koja je povezana na sadrzajnoj
ili nekoj drugoj osnovi, dokumenti su medusobno povezani i njithovim razdvajanjem bi se
narusila spomenuta cjelina. Organska cjelina arhivskog fonda posjeduje svoj kontekst koji bi
se narusio izdavanjem nekog dokumenta, a sami dokumenti su takoder medusobno vezani te bi
izdvajanje jednog od njih prekinulo te veze koje su vazne za krajnji kontekst. Uz nacelo
provenijencije danas se u arhivistici za sredivanje fonda koristi i nacelo prvobitnog reda. Ovo
nacelo usko je povezano s nacelom provenijencije te se Cesto smatra i dijelom navedenog
nacela. ,,Nacelo oCuvanja prvobitnog reda u svom jednostavnijem obliku trazi da se gradivo
unutar fonda ¢uva u onom poretku koji je dobilo dok je jo$ nastajalo, to jest onome koji mu je
dao njegov stvaratelj.“®® Postivanjem ovog nacela osigurava se da uspostavljeni red koji je
stvaratelj napravio medu dokumentima unutar jedne cjeline ne bude naruSen. Uz odrzavanje
konteksta koji osigurava nacelo provenijencije, takoder je jako vazno da se ne naruSava
redoslijed medu dokumentima jer i on ima veliku vaznost za cjelokupni fond i njegovu
cjelovitost. Predstavljena nacela za sredivanje arhivskog gradiva uvelike su pomogla pri
osiguravanju pristupa gradivu i njegovu predstavljanju korisnicima, no s razvojem same
arhivistike ali 1 cjelokupnog druStva dolazi do promjena koje su uvjetovale potrebu za
stvaranjem dodatnih alata za opis.

arhivska zajednica pristupila izradi standarda koji ¢e osigurati ujednaceni opis gradiva na
svjetskoj razini. Vaznost arhivskog gradiva za Siru zajednicu jo§ je jedan od razloga za

stvaranjem novih standarda koji ¢e osigurati opis gradiva te pruZiti korisnicima sve potrebne

87 Isto. Str. 71.
38 Isto. Str. 73.
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informacije o samom gradivu. Razvoj medunarodnih standarda u arhivskoj zajednici zapoceo
opceprihvaceno stajaliste da je svako arhivsko gradivo specifi¢no i jedinstveno te se kao takvo
tesko moze opisati koriStenjem jednog, opéeprihvacenog standarda. Svaki arhiv ima specifi¢no
gradivo, naj¢es¢e karakteristicno za podrucje koje ustanova pokriva te se kao takvo ne moze
prona¢i u nekim drugim arhivima. Takvo stajaliSte donekle je razumljivo ako se sagledava
sadrzajni kontekst gradiva i njegova specificnost u odnosu na druga gradiva, no svo arhivsko
gradivo ima i zajedniCke karakteristike koje su postale temelj za izradu standarda. Neovisno o
svojim razli¢itostima, svi dokumenti koji dolaze u arhiv posjeduju iste ili slicne elemente koji
se mogu iskoristiti kao entiteti za opis. Razvoj tehnologije i pojava brojnih pomagala koji su
olaksavali opis arhivskog gradiva takoder su pridonijeli Zelji za stvaranjem standarda za opis
arhivskog gradiva. Potreba za medunarodnom razmjenom zapisa takoder je doprinijela i ubrzala
razvoj jednog jedinstvenog standarda koji ¢e koristiti cijela arhivska zajednica. Posebnost
arhivskog gradiva i svih ¢imbenika koji su vazni za stvaranje arhivskih fondova doveli su do
stvaranja viSe posebnih specijaliziranih standarda. Medunarodno arhivsko vije¢e (International
Council on Archives —-ICA) osnovano je 1948. godine te odmah zapoc¢inje blisku suradnju s
razvojem standarda zapocCinje tek sredinom 19. stoljeca, a pocCetkom 20. st. zapocinju aktivni
sastanci arhivskih stru¢njaka na kojima je donesena odluka o pocetku procesa izrade standarda.
ICA osniva 1990. god. ad hoc Povjerenstvo za norme opisa Cija je glavna zadaca rad na izradi
medunarodnog standarda za opis arhivskog gradiva.“° Ad hoc Povjerenstvo, po uzoru na
gradiva. Nakon niza sastanaka i rada na pripremi standarda, prvo izdanje objavljeno je 1994.
god., a standard je nazvan ISAD(G): General International Standard Archival Description.
Nakon objave opceg standarda Povjerenstvo je nastavilo s aktivnim radom na izradi
standarda koji bi poboljsali opis arhivskog gradiva te moguénost njegove medunarodne
razmjene 1 ujednacenosti. Razmatraju¢i po vaznosti sastavnice arhivskog fonda jasno je da uz
samo gradivo, veliku vaznost imaju i stvaratelji i imatelji arhivskog gradiva. Stvaratelji

arhivskog gradiva imaju veliku vaznost pri formiranju arhivskih fondova te su stru¢njaci

39 ICA : International Council on Archives. URL: https://wwuw.ica.org/en/international-council-archives-0/ica-70-
years-of-international-influence-timeline (2019-11-25)

40 ISAD(G) : general international standard archival description : final ICA approved version / adopted by the Ad
Hoc Commission on Descriptive Standards, Stockholm, Sweden, 21-23 January 1993. Ottawa : International
Council on Archives, 1994. URL: http://web.mclink.it/MD1431/sito/isaargrp/isad%289%29e.html#introduction
(2019-11-25)
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zakljucili kako je nuzna normizacija zapisa za sve osobe koje se vezu uz odredeno gradivo. Na
temelju toga Povjerenstvo donosi odluku da ¢e se u idu¢im koracima pristupiti izradi standarda
za opis stvaratelja i imatelja arhivskog gradiva. ,Prvo izdanje ove norme izradilo je ad hoc
Povjerenstvo za norme opisa Medunarodnog arhivskog vije¢a (ICA/DDS) u razdoblju od 1993.
do 1995. godine.“*! Standard je objavljen 1996. godine pod nazivom ISAAR(CPF) :
international archival authority record for corporate bodies, persons and families. Nedugo
nakon objave standarda Povjerenstvo je predvidjelo reviziju i izdavanje 2. izdanja, a rad na tom
projektu zapoceo je 2000. godine. Drugo revidirano i proSireno izdanje izlazi 2004. god, a
prijevod na hrvatskom jeziku objavljen je 2006. god pod nazivom ISAAR(CPF): Medunarodna
norma arhivistickog normiranog zapisa za pravne i fizicke osobe te obitelji. Novo izdanje
donijelo je proSirena podrucja opisa, jasnije definicije pojmova te poboljSani opis postupka
izrada veza izmedu arhivskog gradiva i stvaratelja istoga. Osnovni cilj ovog standarda je da
,»daje naputke za izradu arhivistickih normiranih zapisa za pravne osobe, fizicke osobe 1 obitelji
povezane sa stvaranjem i upravljanjem arhivskim gradivom.“*? Standardizirana izrada
pristupnica 1 kontrola njihova oblika jako je vazna za izradu arhivskih zapisa za gradivo, ali 1
povezivanje vise zapisa sa zajednickim stvarateljima i slicno. Kontrola pristupnica vazna je i
zbog mogucnosti medunarodne razmjene podataka o stvarateljima arhivskog gradiva. ,,Kada
viSe ustanova Cuva arhivsko gradivo iz istog izvora, one mogu lakSe dijeliti ili povezivati
obavijesti o kontekstu toga izvora ukoliko su priredene u normiranom obliku. Takva je
normizacija od osobite medunarodne koristi kad je vjerojatno da ¢e dijeljenje i povezivanje
kontekstualnih obavijesti prije¢i nacionalne granice.“** Medunarodnom razmjenom podataka
osigurava se diseminacija informacija koje mozda nekim drugim ustanovama nedostaju i
obrnuto, osigurava se vjerodostojnost i potpunost svih zapisa i slicno. Ovim standardom
osigurava se dosljedno biljezenje svih informacija o stvarateljima gradiva koji ¢e obogatiti
zapise te pruziti Siri kontekst 1 za samo gradivo. Normizacija autorskih odrednica sli¢na je onoj
o stvarateljima gradiva. Naime, kataloZni opisi donose naj¢es¢e samo osnovne informacije o
autorima, dok arhivski zapisi donose puno vise informacija koje su vaZzne za razumijevanje

stvarateljevog djelovanja, a onda i gradiva koje je nastalo kao rezultat toga djelovanja. Uz

41 ISAAR (CPF) : medunarodna norma arhivistickog normiranog zapisa za pravne i fizitke osobe te obitelji /
priredilo Povjerenstvo za norme opisa, prihva¢eno u Canberri, Australija, 27.-30. listopada 2003. 2. izd. Zagreb :
Hrvatski drzavni arhiv, 2006. Str. 7. URL: http://www.arhiv.hr/Portals/0/ISAAR%28CPF%29 2 Izd Hrv_1.pdf
(2019-11-29)
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iscrpne informacije o stvarateljima za potpunost arhivskog opisa veliku vaznost imaju i funkcije
stvaratelja u trenutku kada gradivo nastaje.

Vaznost stvarateljevih funkcija prepoznala je i arhivska zajednica te je Medunarodno
arhivsko vije¢e 2004. godine osnovalo Povjerenstvo za odabir najboljih praksa i normi koje je
dobilo zadacu izrade standarda koji ¢e se koristiti za opis funkcija. U idu¢im godinama
Povjerenstvo priprema nacrte koji se zatim predstavljaju na sastancima te se prikupljaju svi
komentari i prijedlozi ¢lanova. Nakon revizije nacrta Povjerenstvo je pripremilo kona¢nu
verziju standarda te je on objavljen 2007. godine pod nazivom ISDF : International Standard
for Describing Functions, a hrvatski prijevod izlazi dvije godine kasnije. Osnovna namjena tj.
cilj ovog standarda je pruziti arhivistima smjernice za opis svih funkcija stvaratelja arhivskog
gradiva. ,,Pojam "funkcija" u cijeloj se normi koristi tako, da ukljucuje ne samo funkciju nego
1 sve daljnje podjele funkcije kao Sto su podfunkcija, poslovni proces, aktivnost, zadaca,
transakcija ili neki drugi pojam u medunarodnoj, nacionalnoj ili lokalnoj uporabi.“** Opis
funkcija stvaratelja arhivskog gradiva ima veliku vaZnost za arhivski fond jer omogucuje lakse
razumijevanje konteksta pod kojim je odredeno gradivo nastalo, te osigurava kvalitetniju
primjenu nacela provenijencije. Prikaz funkcija omogucuje jednostavnije utvrdivanje veza
izmedu razli¢itih stvaratelja, te omogucuje jasniji prikaz struktura i podstruktura gradiva unutar
arhivskog fonda. Opis funkcija takoder moze ,,0bjasniti kako i za$to su zapisi stvoreni i potom
koristeni, svrhu ili funkciju u organizaciji koju su zapisi trebali ispuniti te kako su se zapisi
uklapali i u kakvim su odnosima bili s drugim zapisima koje je proizvela ista organizacija.“*°
Ovaj standard osmiSljen je kao nadopuna prethodno opisanim standardima, posebice
ISAAR(CPF)-u, kako bi se opis gradiva upotpunio sa svim potrebnim informacijama i
prikazom Sireg konteksta koji je korisnicima cesto potreban za razumijevanje odredenog
gradiva.

Nakon izrade standarda za op¢i opis gradiva te standarda koji ¢e olakSati 1 poboljSati
opis stvaratelja arhivskog gradiva 1 njihovih funkcija, stru¢njaci okupljeni pri ICA-i zakljucili
su da arhivske i druge ustanove koje ¢uvaju gradivo treba opisivati prikladnim standardom koji
¢e korisnicima pruZiti sve potrebne informacije vezane uz mogucnosti i uvijete pristupa
odredenom gradivu. Povjerenstvo za odabir najboljih praksa i normi dobilo je zadacu pripreme

1 izrade ,,nacrta normi za ustanove koje cuvaju arhivsko gradivo i za usluge koje pruzaju

4 ISDF : medunarodna norma za opis funkcija / priredilo Povjerenstvo za odabir najboljih praksa i normi Dresden,
Njemacka, 2-4. svibnja 2007. 1. izd. Zagreb : Hrvatski drzavni arhiv, 2009. Str. 11. URL:
http://www.arhiv.hr/Portals/0/ISDF.pdf (2019-12-01)

* Isto.

26


http://www.arhiv.hr/Portals/0/ISDF.pdf

korisnicima.**® Nakon izrade nacrta i niza sastanaka na kojima su nacrti revidirani finalna
verzija standarda objavljena je 2008. god. pod nazivom ISDIAH : International Standard for
Describing Institutions with Archival Holdings. Idu¢e godine Hrvatski drzavni arhiv objavljuje
prijevod na hrvatskom jeziku pod nazivom ISDIAH : Medunarodna norma za opis ustanova s
arhivskim gradivom. Pristup arhivskom gradivu od velike je vaznosti za sve korisnike te je
neophodno da se uz opise gradiva pruze i opisi koji ¢e pruziti sve potrebne informacije o
ustanovama i nacinima pristupa gradi. , Informacije o ustanovi koja ¢uva arhivsko gradivo, kako
se spominju ili oznacavaju u tradicionalnim arhivskim pomagalima, korisnicima su bitne za
pristup arhivskom gradivu. Na primjer, kao §to je navedeno u Smjernicama ICA/CDS za izradu
1 oblikovanje obavijesnih pomagala, pored pregleda fondova 1 zbirki vodi¢i donose opce
obavijesti o ustanovama koje ¢uvaju gradivo te o uslugama koje pruzaju.“*’ Uz informacije o
lokaciji kroz tradicionalna arhivska pomagala, vazno je da se isti nacin opisa prenese i u online
okruzenje. Online katalozi 1 ostala pomagala takoder moraju sadrzavati sve potrebne
informacije o drugim web lokacijama preko kojih korisnici mogu pristupiti odredenom gradivu.
BiljeZenje lokacije provodi se 1 pri izradi knjiznicnih zapisa, no arhivske ustanove posebne su
prema vrsti svog gradiva (npr. odredenom gradivu ne mogu pristupiti svi) te je vazno da
korisnici kroz kataloge odmah dobiju sve potrebne informacije. Ovaj standard sadrzi elemente
opisa koji korisnicima donose brojne informacije povezane s koriStenjem grade kao $to su npr.
zahtjevi koristenja, zahtjevi dostupnosti, tocna lokacija gradiva (npr. ako ustanova ima vise

zgrada), vrste usluga koje se nude istraziva¢ima i sli¢no.

4.1. ISAD(G) - nastanak standarda i elementi opisa

cen e

zajednicom. Arhivsko gradivo specificno je §to po svom sadrzaju, $to po Cestim ograni¢enjima
pristupa te su zbog toga kroz povijest korisnici arhiva najc¢esce bili samo odredeni pojedinci
koji su imali sve potrebne dozvole. Kao $to je ranije navedeno, u pocetcima razvoja arhiva i
njihova otvaranja javnosti, gradivo se koristilo samo za potrebe upravnih i pravnih sluzbi te je

IV

zajednicom.

6 ISDIAH : medunarodna norma za opis ustanova s arhivskim gradivom / priredilo Povjerenstvo za odabir
najboljih praksa i normi London, Ujedinjeno Kraljevstvo, 10-11. oZujka 2008. 1. izd. Zagreb : Hrvatski drzavni
arhiv, 2009. Str. 7. URL: http://www.arhiv.hr/Portals/0/ISDIAH.pdf (2019-12-01)
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Promjene korisnickih struktura i povecanje broja korisnika doveli su do potrebe za
standardizacijom opisa gradiva kako bi se omogucio laksi pristup te pruzanje svih potrebnih
informacijama korisnicima kroz razli¢ita obavijesna pomagala. Katalozni opis objekta,
pomazu pri lociranju trazenog dokumenta i donosenja odluke je li ponudeni objekt ono §to je
bio predmet korisnikova upita. ,,Sredivanje i opis gradiva su funkcije kojima arhivski program
povecéava iskoristivost i dostupnost gradiva te razinu fizickog i intelektualnog nadzora nad
njime, radi lak$eg i u¢inkovitijeg pretrazivanja, upravljanja i zastite.“*® Zbog svega navedenog
katalozni opisi moraju biti strukturirani na nacin da mogu odgovoriti na sve zadace. Struktura
zapisa mijenjala se kroz povijest te se ve¢inom razlikovala od ustanove do ustanove, ovisno o
osobi koja 1h je izradivala 1 korisnickoj populaciji.
izrade zapisa i u drugim zajednicama. Arhivska zajednica kroz Medunarodno arhivsko vijece
zapocCinje aktivnije promisljati i djelovati na podru¢ju medunarodne standardizacije zapisa. Kao
produkt niza sastanaka odrzanih 80.-1h godina donesen je zakljucak o pocetku izrade standarda
koji bi postao medunarodna osnova za opis arhivskog gradiva. Osnhivanjem ad hoc
Povjerenstva, kao §to je prethodno opisano, zapoceo je aktivan rad na izradi standarda.

Nakon objave prvog izdanja ISAD(G) : opée medunarodne norme za opis arhivskog
gradiva 1994. godine donesena je odluka da ¢e se postoje¢i standard u idu¢im godinama
revidirati u skladu s razvojem struke, ali i pojavom drugih povezanih standarda. ,,Drugo izdanje
ISAD(G)-a rezultat je provedene revizije, najavljene u uvodu izdanja iz 1994. godine, gdje je
bilo predvideno petogodisnje razdoblje njegove provijere.“*® Javni poziv za slanje prijedloga
poslan je cjelokupnoj medunarodnoj arhivskoj zajednici, a nakon prikupljenih prijedloga
Povjerenstvo je pristupilo izradi finalne verzije standarda. Drugo izdanje ISAD(G): General
International Standard Archival Description objavljeno je 2000. godine, a idu¢e godine
Hrvatski drzavni arhiv objavljuje prijevod standarda. Osnovna namjena standarda je pruZziti
potrebnu strukturu i elemente koji su nuzni za opis arhivskog gradiva, te stvoriti temelje za
izradu novih nacionalnih normi ili poboljsanje postojecih. Koristenjem navedenog standarda
pri opisu gradiva osigurava se dosljednost u nacinu biljeZzenja informacija, moguénost

medunarodne suradnje i razmijene informacija (zapisa) te olaksani pristup korisnicima pri

48 Ivanovié, Jozo. Nav. dj., str. 131.

49 ISAD (G) : opéa medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva / Odobrilo Povjerenstvo za norme opisa
arhivskoga gradiva Stockholm, 19-22. rujna 1999. 2. izd. Zagreb : Hrvatski drZavni arhiv, 2001. Str. 5. URL:
http://www.arhiv.hr/Portals/0/ISAD_%28G%29 2 lzd Hrv.pdf (2019-12-05)
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pretrazivanju informacija. Standard donosi i osnovni cilj izrade opisa arhivskoga gradiva, a to
je ,,identificirati i pojasniti kontekst i sadrzaj arhivskoga gradiva i na taj nacin olaksati njegovu
dostupnost. To se ostvaruje izradom jasnih i prikladnih prikaza i njihovim organiziranjem
sukladno unaprijed utvrdenim modelima. **°

Opis arhivskog gradiva sloZen je proces u kojemu se moraju postivati sve veze izmedu
razli¢itih dokumenta tj. objekta opisa. Proces opisa u odredenoj mjeri olakSan je prethodnim
sredivanjem gradiva, procesom koji se provodi pri primitku gradiva u ustanovu. Postupkom
sredivanja gradiva stvaraju se arhivski fondovi koji imaju jasno utvrdene veze, strukture i
hijerarhiju. Zbog posebnosti arhivskog gradiva i vaznosti spomenutih veza i hijerarhijske
strukture ISAD(G) je takoder izraden na nacin da postuje 1 slijedi pravila koja se koriste
prilikom postupka sredivanja. Standard takvu vrstu opisa definira kao viSerazinski opis, te
navodi sljedeca pravila koja se moraju postivati prilikom opisa gradiva: 1. opis od opceg ka
posebnome (postivati hijerarhijski ustroj fonda); 2. obavijesti prilagoditi razini opisa (na svakoj
razini prikazati obavijesti koje se odnose samo na tu razinu); 3. povezivanje opisa (povezati sve
jedinice unutar hijerarhije); 4. neponavljanje obavijesti (ne ponavljati obavijesti koje su
prikazane na najvi$oj razini, a odnose se na sve razine).”! ViSerazinski opis je kompleksan
upravo zbog svih veza koje moraju jasno prikazati unutarnju strukturu fonda te je iz tog razloga
vazno postivati sva navedena pravila bez iznimki. Kada govorimo o vrsti grade ISAD(G)
namijenjen je opem opisu arhivskog gradiva, neovisno o nosacu ili obliku u kojemu se gradivo
pojavljuje. Opis posebne vrste grade, primjerice kartografske 1 zvucne, nije mogu¢ s ovim
standardom. Za opis navedene vrste grade koriste se posebna pravila i standardi, a ISAD(G) se

upotrebljava za nadopunu ako je to potrebno. Standard sadrzi sedam glavnih podrucja opisa, od

kojih svako podruéje ima pripadajuée elemente opisa.

PODRUCJE OPISA ELEMENTI OPISA

1.1 Identifikacijska oznaka(e)/Signatura(e)
1.2 Naslov

1.3 Vrijeme nastanka gradiva
1. Podrucje identifikacije

1.4 Razina opisa

1.5 Koli¢ina 1 nosa¢ jedinice opisa (koli¢ina, opseg,

veli¢ina

50 Isto. Str. 7.
51 Isto. Str. 12.
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2.1 Naziv stvaratelja

2.1.1 Upravna povijest / biografski podaci
2. Podrudje konteksta

2.1.2 Povijest arhivskog fonda

2.1.3 Nacin preuzimanja ili predaje

3.1 Sadrzaj

3. Podrudje sadrzaja i 3.2 Odabiranje, izlu¢ivanje i rokovi ¢uvanja

ustroja 3.3 Dopune

3.4 Plan sredivanja

4.1 Uvjeti dostupnosti

4.2 Uvjeti objavljivanja ili umnoZzavanja

4. Podrucje uvjeta — -
4.3 Jezik/pismo u gradivu
dostupnosti i koriStenja

4.4 Tvarne znacajke 1 tehnicki uvjeti

4.5 Obavijesna pomagala

5.1 Postojanje 1 mjesto Cuvanja izvornika

5. Podrudje dopunskih 5.2 Postojanje 1 mjesto cuvanja preslika

izvora 5.3 Dopunski izvori

5.4 Bibliografija

6. Podruéje napomena 6.1 Napomena

7.1 Napomena arhivista

7. Podrudje kontrole opisa | 7.2 Pravila ili propisi

7.3 Nadnevak izrade opisa

Tablica 2: Elementi opisa ISAD(G)-a>

Brojevi prikazani u tablici koriste se samo zbog lakSeg oznacavanja i jasnijeg prikaza
podrucja opisa 1 elemenata, standard ne propisuje upotrebu numeracije kao §to je to slucaj u
knjizni¢nim standardima. ISAD(G), za razliku od ISBD-a, propisuje puno manji broj obveznih
elemenata, samo njih Sest. Obvezni elementi koje svaki zapis mora sadrzavati su:
identifikacijska oznaka(e)/signatura(e); naslov; stvaratelj; vrijeme nastanka gradiva; koli¢ina
jedinice opisa; razina opisa.>® Objavom ovog standarda arhivska zajednica dobila je

strukturiranu 1 standardiziranu podlogu za izradu opisa gradiva, te moguénost medunarodne

52 Usp. Isto. Str. 3-4.
%3 |sto. Str. 8.
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suradnje na podrucju opisa gradiva. Danas se za opis arhivskog gradiva upotrebljava 2. izdanje
ISAD(G)-a, a u buduénosti se moze ocekivati jo§ jedno revidirano izdanje. Takva oc¢ekivanja
opravdana su s obzirom na ubrzani razvoj tehnologije i pojavu novih vrsta grade i nosac¢a. U
arhive ¢e u bliskoj buduénosti zapocet pristizati nova vrsta grade te ¢e se standardi morati

prilagodavati u skladu s tim novitetima.
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5. Pravilnik za opis i pristup gradi u knjiZznicama, arhivima i
muzejima
Razvoj drustva, pojava te daljnji napredak tehnologija, novih oblika medija i sadrzaja oduvijek
su bili glavni pokretaci promjena u bastinskim ustanovama. Promatrajuéi povijesni razvoj
bastinskih ustanova mozemo zakljuciti da je svaki novi standard ili pravilnik objavljen s ciljem
razvoju standarda i pravilnika, no s vremenom dolazi i do razvoja u arhivskoj i muzejskoj
zajednici. Medunarodni razvoj pravilnika 1 standarda u sve tri zajednice pratila je 1 hrvatska
th godina dobiva novi pravilnik za opis grade, Pravilnik 1 priru¢nik za izradbu abecednih
kataloga, te je on postao glavni dokument za katalogizaciju u svim knjiZnicama. Izrada
hrvatskog Pravilnika odvijala se istovremeno s objavom prvih medunarodnih standarda te su
tako medunarodna nacela automatski uklju¢ena u novi Pravilnik i u idu¢im godinama knjiznice
pocinju koristiti oba dokumenta za proces katalogizacije. Arhivska 1 muzejska zajednica su u
svom radu koristili medunarodne standarde za opis gradiva, ISAD(G) i ISAAR(CPF) u
arhivskoj zajednici i CIDOC CRM za muzejsku zajednicu (samo primjeri koristenih standarda).
Uz spomenuti razvoj tehnologije i pojave novih medija, te razvoj medunarodnih
ne moze adekvatno udovoljiti novim zahtjevima te se javlja ideja za izradom novog pravilnika.
Takva ideja je opravdana ako se sagleda povijesni kontekst nastanka prvog hrvatskog
Pravilnika. Naime, Pravilnik nastaje s ciljem odgovora na pojavu novih medunarodnih
standarda, tj. njihove lakse implementacije u hrvatsku kataloznu zajednicu. U trenutku pojave
ideje o izradi novog pravilnika na medunarodnoj razini novi standardi ve¢ postoje tako da
slobodno mozemo zakljugiti da je novi pravilnik bio krajnje potreban. ,,Cini nam se, §to ¢emo
1 argumentirati u idu¢em odjeljku ovog rada, kako je u zadnjih nekoliko godina nizom novih
medunarodnih, ali 1 nacionalnih, kataloznih dokumenata (modela, nacela, standarda i
stvoren, $to ovaj trenutak ¢ini iznimno pogodnim za zapocinjanje rada na novomu nacionalnom

kataloznom pravilniku.“*® Postojeé¢i Pravilnik sve je teZe mogao odgovarati na tehnolosku

54 U to vrijeme Hrvatska je dio SFR Jugoslavija.

% Barbari¢, Ana. Willer, Mirna. Kakav nacionalni Katalozni pravilnik trebamo? : preliminarno istrazivanje. / 13.
seminar Arhivi, knjiznice, muzeji : moguénosti suradnje u okruZenju globalne informacijske infrastrukture :
zbornik radova / uredila Mirna Willer i Sanjica Faletar Tanackovi¢. Zagreb : Hrvatsko knjiznic¢arsko drustvo, 2010.
Str. 113.
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revoluciju koja se stalno S$irila te je potreba za novim pravilnikom rasla u skladu s novim
revizijom svojih temeljnih dokumenata i razvojem novih modela bibliografske organizacije
nastoji prilagoditi uvelike promijenjenom tehnoloskom i informacijskom okruzenju, zapocinje
najprije rad na osuvremenjivanju Veronina pravilnika, a ubrzo zatim i izrada novoga
nacionalnog standarda za katalogizaciju.“*® Revizija postoje¢eg Pravilnika nije bila izvediva,
tj. pretpostavilo se da ne bi dala Zeljene rezultate te je tako donesena odluka o izradi novog
nacionalnog pravilnika. Daljnjim razmisljanjem i promiSljanjem o novim mogucnostima i
zahtjevima informacijskog okruZenja doslo se do ideje o moguc¢nosti izrade jednog nacionalnog
pravilnika koji bi objedinio sve tri baStinske ustanove (arhive, knjiZznice 1 muzeje).

Ideja zajedni¢kog pravilnika koji bi obuhvatio sve tri bastinske ustanove temelji se na
sve CeSc¢em problemu jasnog razlikovanja 1 razgranienja pripadnosti grade pojedinim
ustanovama. ,,Premda arhivi, knjiznice 1 muzeji imaju definirana vlastita podrucja djelovanja
(izmedu ostaloga 1 zakonskim okvirom), zbog niza razloga koji variraju od specificnih politika
nabave do pukog spleta okolnosti ista se vrsta grade nerijetko prikuplja, pohranjuje, obraduje i
¢uva u svim vrstama ustanova.“®’ Brojni dogadaji kroz povijest doveli su do situacija u kojima
sve tri ustanove posjeduju gradu koja bi prema svojoj vrsti 1 koriStenosti trebala pripadati nekoj
od drugih ustanova, no zbog brojnih razloga grada trajno ostaje u ustanovama kojima ,,ne
pripada®. Takve situacije pojavljuju se svagdje u svijetu, pa tako i u Hrvatskoj te je spajanje
pravilnika, tj. izrada jednog zajednickog bila logi¢no rjeSenje. Primjerice, ako arhivi posjeduju
gradu koja pripada knjiznicama 1 obrnuto, oni ¢e ju teze opisati te uvrstiti u svoj fond ukoliko
nemaju odgovarajuca pravila za taj proces. ,,Knjiznice i muzeji ¢uvaju arhivsko gradivo (npr.
osobne 1 obiteljske ostavstine), u arhivima i muzejima nalaze se objekti koji oblikom i
snimke na zvuénom i videomediju, racunalne datoteke itd.), a dio grade u knjiznicama i
arhivima muzealiziran je svojom povijesnom ili umjetniCkom vrijednoséu (npr. dijelovi

zavi¢ajnih zbirka, stari rukopisi ili zemljovidi itd.).*>

% Vukadin, Ana. Pravilnik za opis i pristup gradi u arhivima, knjiZznicama i muzejima : nacela i struktura. // 20.
seminar Arhivi, knjiznice, muzeji : mogucnosti suradnje u okruzenju globalne informacijske infrastrukture :
zbornik radova / uredila Vlasta Krklec. Zagreb: Hrvatsko arhivisti¢ko drustvo, (2017a). Str. 111.

5" Vukadin, Ana. Pravilnik za opis i pristup gradi u arhivima, knjiznicama i muzejima: uskladivanje nazivlja. // 21.
seminar Arhivi, knjiznice, muzeji : moguénosti suradnje u okruzenju globalne informacijske infrastrukture :
zbornik radova / gos¢e urednice dr. sc. Mirna Willer i Ivana Prgin. Zagreb : Hrvatsko arhivisti¢ko drustvo, 2018.
Str. 171
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Uz problem izmijesanosti grade po ustanovama, informacijski struénjaci navode kako
su napredak tehnologije i nova racunalna rjesSenja jo$ jedan od glavnih razloga i poticaja za
izradu jednog zajedniCkog pravilnika. Naime, uz pojavu novih sustava za pretrazivanje
informacija i povezivanja digitalnih podataka bastinskim ustanovama je pruzena mogucnost
spajanja u digitalnom okruzenju. Spajanjem podataka bastinskih ustanova u digitalnom
okruzenju stvaraju se setovi/paketi digitalnih podataka te se onda isporucuju krajnjim
korisnicima koji na taj nacin na jednom mjestu dobivaju iscrpne i sveobuhvatne informacije o
svom upitu. ,,S druge strane, nove mogucnosti pretrazivanja, razmjene i povezivanja podataka
koje su se pojavile s razvojem 1 Sirenjem weba, pruzaju priliku da se ono Sto je fizicki
razdvojeno u razli¢itim ustanovama ili zbirkama virtualno zdruzi u zajednickim bazama
podataka, data hubovima, agregatorima, web portalima, digitalnim knjiznicama itd.“>° Takav
nacin povezivanja informacija u digitalnom okruzenju omogucuje 1 veliku troskovnu ustedu te
racionalizaciju procesa tako da se jednom obradeni podaci ne moraju ponovno obradivati u
jednoj ustanovi, ako ih je neka druga ustanova ve¢ obradila.

Zbog svega navedenog strucnjaci iz sva tri podrucja informacijskih znanosti u Hrvatskoj
slozili su se oko ideje izrade zajednickog pravilnika te je donijeta odluka o pocetku procesa
izrade novog nacionalnog pravilnika. Projekt je zapoceo 2013. godine pod nazivom Nacionalni
pravilnik za katalogizaciju - izrada, objavljivanje i odrzavanje. Ovako veliki projekt zahtijevao
je suradnju svih triju bastinskih ustanova i akademskih stru¢njaka te je zbog toga potpisan
sporazum o suradnji. ,,Potpisnici i ravnopravni strateski partneri Sporazuma o suradnji na izradi
nacionalnog pravilnika za katalogizaciju su Nacionalna 1 sveuciliSna knjiznica u Zagrebu
komunikacijske znanosti Filozofskog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu, Odsjek za informacijske
znanosti Sveucili§ta u Zadru, Odsjek za informacijske znanosti Filozofskog fakulteta
Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, Hrvatski drZavni arhiv 1 Muzejski
dokumentacijski centar. Njima se 2014. pridruzuju Muzej za umjetnost i obrt i Hrvatski
prirodoslovni muze;j.“®® Nakon potpisivanja sporazuma oformile su se radne grupe, te su
izabrani predstavnici za Upravni i Stru¢ni odbor. Nakon administrativnih aktivnosti koje su
potrebne kako bi se projekt pravilno pokrenuo (npr. izrada prvih troSkovnika, mreZzno mjesto,

itd.) radne grupe i odbori zapoceli su sa struénim aktivnostima vezanim uz izradu pravilnika.

%9 Vukadin, Ana. Pravilnik za opis i pristup gradi u arhivima, knjiznicama i muzejima. // @rhivi 1, 2(2017b). Str.
13. URL: https://hrcak.srce.hr/index.php?show=clanak&id_clanak jezik=311332 (2019-12-28)
80 |sto.
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Izrada pravilnika prema planu projekta podijeljena je u tri osnovne faze: 1. izrada
nacionalnih pravila za katalogizaciju, 2. komunikacija i diseminacija rezultata projekta, 3.
administracija projekta.®’ Prva faza projekta najopsirnija je i najdugotrajnija faza koja je
ukljucivala sve stru¢ne radnje vezane uz uskladivanje pravila za obradu grade, selekciju pravila
koja se mogu preuzeti te stvaranje novih pravila koja ¢e se uvrstiti u pravilnik. Sli¢nost i
povezanost triju bastinskih ustanova neosporiva je no pregledom medunarodnih, ali i domaéih
pravilnika i standarda za opis grade i gradiva vidljivo je kako svaka zajednica koristi posebnu
terminologiju. ,,Tijekom svojega su povijesnog razvoja arhivistika, knjiZnicarstvo 1
muzeologija u skladu s vlastitim zadacama i metodama razvijale i vlastito nazivlje, koje se
medusobno podudara koliko i razlikuje.“®? Razli¢itost terminologije za potrebe pravilnika
morala se svesti na minimum kako bi se osigurala Siroka upotrebljivost samog pravilnika, a
onda 1 lak$i prikazi 1 razumijevanje svih pravila. Uz uskladivanje terminologije, autori
pravilnika iskoristili su ovaj proces i za osuvremenjivanje postojeceg nazivlja kako bi ono bilo
u skladu s novim tehnoloskim dostignu¢ima, ali i suvremenim medunarodnim standardima i
konceptualnim modelima. Kao polaziste za uskladivanje 1 osuvremenjivanje terminologije
koristeni su ve¢ spomenuti medunarodni standardi iz sve tri baStinske ustanove, konceptualni
modeli FRBR, IFLA LRM i FRAD, novi anglo-americki pravilnik RDA te talijanski REICAT.
,Nakon analize pojmova analizirani su i1 njihovi nazivi te je odabran naziv kojim ce
odgovaraju¢i pojam biti predstavljen u pravilniku. U slu¢aju postojanja vise naziva kriteriji za
odabir bili su intuitivnost, uvrijeZenost i — u slucaju prijevoda s engleskog jezika — vjernost
izvorniku.“®® Za situacije kada jedan naziv oznacava vise razli¢itih pojmova uz nazive se pisu
jasne definicije koje prikazuju na $to to¢no se odnosi koriSteni naziv.

Prilikom uskladivanja i definiranja terminologije za pravilnik odmah se pristupilo i
rjeSavanju problema naziva novog pravilnika. Naslov je trebao obuhvatiti sve tri zajednice te
jasno naznaciti cilj 1 svrhu novog pravilnika, tj. tko ga i za Sto koristi. Prilikom definiranja
naslova koristen je anglo-ameri¢ki katalozni pravilnik RDA (Resource description and access)
iz ¢ijeg se naziva preuzima sintagma ,,0pis i pristup”. Rije¢ opis, kao zamjena za pojmove
katalogizacija ili stru¢na obrada, preuzeta je zbog svoje $iroke primjenjivosti i sveobuhvatnosti.
Pojmovima opis i pristup pridruzen je pojam grada, preuzet iz dosada$nje sintagme jedinica
grade. U medunarodnim standardima koristi se pojam resource, koji u prijevodu na hrvatski

jezik (izvor) poprima drugacije znacenje te kao takav nije mogao biti preuzet za imenovanje

61 Nacionalni pravilnik za katalogizaciju : o projektu. URL: http://npk.nsk.hr/pravilnik/o-projektu/ (2019-12-30)
62 \Vukadin, Ana (2018). Nav. dj. str. 173.
83 Isto. Str. 176.
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onoga $to pravilnik opisuje. Kao zamjena za pojam izvor stru¢njaci su se usuglasili da ¢e se
koristiti pojam grada, kao dovoljno Sirok ali i jasan pojam.

Nakon procesa uskladivanja terminologije stru¢ne skupine pristupile su procesu
mapiranja elemenata opisa. Mapiranjem elemenata opisa usporeduju se definicije te se na
osnovu njih utvrduje koji elementi su isti ili slicni. Uz mapiranje, utvrdivalo se i koji elementi
su obvezni tj. neophodni, a koji elementi ne trebaju u¢i u novi pravilnik (npr. vise se ne koriste,
pokriveni su nekim drugim elementima, itd.). ZavrSetkom procesa mapiranja pristupilo se
utvrdivanju strukture pravilnika, tj. prikaza elemenata 1 njihovog kasnijeg koriStenja pri opisu
grade. Pravilnik Eve Verona pratio je skupine kao i ISBD standard, ali takav pristup morao se
odbaciti prilikom izrade novog pravilnika zbog uklju¢ivanja arhivske i muzejske zajednice te
njihovih pravila za opis. Jo§ jedan od razloga odbacivanja strukture skupina bio je promjena
fokusa. Naime, dotadasnji pravilnici i ISBD fokusirali su se na zapise, a u novom pristupu opisu
fokus se pomice na podatke. ,,Temeljnu jedinicu u katalogu viSe ne predstavlja zapis, vec¢ se
podatci o jedinicama grade i drugim entitetima mogu organizirati u razli¢ite oblike zapisa,
ukljucujuéi 1 one koji nisu pohranjeni u bazama podataka, nego se generiraju i1 prikazuju
korisniku u realnom vremenu.“®* Opéa nacela za pravilnik preuzeta su iz IFLA-ine lzjave o
medunarodnim kataloznim nacelima objavljene 2009. godine.

ZavrSetkom navedenih radnji prva verzija pravilnika (v 1.0) pod nazivom Pravilnik za
opis 1 pristup gradi u knjiznicama, arhivima i muzejima predstavljen je javnosti putem web
stranice tj. mreznog sjediSta koje je izradeno upravo za tu namjenu. U uvodnom poglavlju
Pravilnika navodi se kako je njegova osnovna svrha ,,standardizacija opisa grade u knjiznicama,
arhivima i muzejima radi stvaranja uvjeta za razmjenu, dijeljenje, povezivanje, integraciju i
ponovnu uporabu podataka.“®® Novoobjavljeni Pravilnik sadrzi 13 osnovnih poglavlja za opis

1 pristup gradi s pripadaju¢im potpoglavljima i elementima.

POGLAVLJE OPISA ELEMENTI OPISA

1.1 Stvarni prikaz

1.2 Napomena o stvarnom prikazu

1 Stvarni prikaz jedinice grade 1.3 Osnova za opis neomedene ili viSedijelne
omedene grade

1.4 Podatak o stvarnom naslovu

1.5 Glavni stvarni naslov

84 Vukadin, Ana (2017a). Nav. dj. str. 117.
8  Usp. Pravilnik za opis i pristup gradi u knjiznicama, arhivima i muzejima. URL:
http://pravilnik.kam.hr/index.php?action=intro_rules&id=24 (2020-01-02)
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1.6 Usporedni stvarni naslov

1.7 Dodatak glavnom stvarnom naslovu
1.8 Usporedni dodatak glavnom stvarnom
naslovu

1.9 Varijantni naslov

1.10 Napomena o stvarnom naslovu

1.11 Podatak o odgovornosti koji se odnosi
na stvarni naslov

1.12 Usporedni podatak o odgovornosti koji
se odnosi na stvarni naslov

1.13 Napomena o odgovornosti koja se
odnosi stvarni naslov

1.14 Podatak o izdanju

1.15 Oznaka izdanja

1.16 Usporedna oznaka izdanja

1.17 Dodatna oznaka izdanja

1.18 Usporedna dodatna oznaka izdanja
1.19 Podatak o odgovornosti koji se odnosi
na izdanje

1.20 Usporedni podatak o odgovornosti koji
se odnosi na izdanje

1.21 Napomena o izdanju

1.22 Podatak o izdavanju, proizvodnji ili
raspacavanju

1.23 Ime mjesta izdavanja, proizvodnje ili
raspaCavanja

1.24 Usporedno ime mjesta izdavanja,
proizvodnje ili raspacavanja

1.25 Ime nakladnika, proizvodaca ili
raspacavatelja

1.26 Usporedno ime nakladnika,
proizvodaca

ili raspacavatelja

1.27 Godina izdavanja, proizvodnje ili
Raspacavanja

1.28 Napomena o izdavanju, proizvodnji ili
raspacavanju

1.29 Podatak o tiskanju ili izradi

1.30 Ime mjesta tiskanja ili izrade

1.31 Ime tiskara ili izradivaca

1.32 Godina tiskanja ili izrade

1.33 Napomena o tiskanju ili izradi

1.34 Podatak o copyrightu
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1.35 Napomena o copyrightu

1.36 Podatak o nakladnickoj cjelini

1.37 Stvarni naslov nakladnicke cjeline
1.38 Podatak o0 odgovornosti koji se odnosi
na nakladnicku cjelinu

1.39 Medunarodni standardni broj
nakladnicke cjeline

1.40 Numeracija nakladnicke cjeline

1.41 Napomena o nakladnickoj cjelini

2 Identifikacija jedinice grade

2.1 Razina opisa

2.2 Usvojeni naziv

2.3 Vrsta medija

2.4 Napomena o vrsti medija

2.5 Oblik sadrzaja

2.6 Obiljezje sadrzaja

2.7 Napomena o obliku i obiljezju sadrzaja
2.8 Identifikator djela

2.9 Napomena o identifikatoru djela

2.10 Usvojeni naslov djela

2.11 Usvojeni oblik naslova djela

2.12 Razlikovno obiljezje djela

2.13 Klju¢ni naslov

2.14 Napomena o usvojenom naslovu djela
2.15 Varijantni naslov djela

2.16 Varijantni oblik naslova djela

2.17 Identifikator izraza

2.18 Napomena o identifikatoru izraza
2.19 Usvojeni naslov izraza

2.20 Razlikovno obiljezje izraza

2.21 ldentifikator pojavnog oblika

2.22 Napomena o identifikatoru pojavnog
oblika

2.23 Usvojeni naslov pojavnog oblika
2.24 Napomena o usvojenom naslovu
pojavnog oblika

2.25 Skrac¢eni naslov

2.26 ldentifikator primjerka

2.27 Napomena o identifikatoru primjerka

3 Sadrzaj jedinice grade

3.1 Organizacija i raspored zbirne jedinice
grade

3.2 Opseg sadrzaja

3.3 Dodaci uz sadrzaj

3.4 Bibliografije, kazala i sazeci
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3.5 Jezik

3.6 Napomena o jeziku

3.7 Pismo

3.8 Napomena o pismu

3.9 llustracije

3.10 Napomena o ilustracijama

3.11 Format prikaza slike

3.12 Zvucni sadrzaj

3.13 Trajanje

3.14 Napomena o trajanju

3.15 Glazbeni format

3.16 Napomena o glazbenom formatu
3.17 Medij izvedbe

3.18 Mjerilo

3.19 Kartografska projekcija

3.20 Geografska duZina i geografska Sirina
3.21 Rektascenzija i deklinacija

3.22 Ravnodnevica

4 Tematika jedinice grade

4.1 Opis 1li sazetak

4.2 Kljucne rijeci

4.3 Usvojena predmetna oznaka
4.4 Klasifikacijska oznaka

4.5 Oblik ili Zanr

5 Materijalni opis jedinice grade

5.1 Opseg

5.2 Napomena o opsegu

5.3 Materijalni nositelj

5.4 Napomena o materijalnom nositelju
5.5 Dimenzije

5.6 Napomena o dimenzijama

5.7 Masa

5.8 Materijal

5.9 Materijal podloge

5.10 Materijal nanosa

5.11 Tehnika

5.12 Napomena o materijalu i tehnici
5.13 Boja

5.14 Napomena o boji

5.15 Bibliografski format

5.16 Strani¢ni postav

5.17 Generacija

5.18 Polaritet slike

5.19 Polozaj sli¢ica

5.20 Omjer smanjenja mikrooblika
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5.21 Video format

5.22 Standard emitiranja

5.23 Standard projekcije

5.24 Format datoteke

5.25 Veli¢ina datoteke

5.26 Razlucivost slike

5.27 Vrsta kartografskih podataka
5.28 Vrsta objekta

5.29 Zbir objekata

5.30 Nacin snimanja

5.31 Napomena o na¢inu snimanja
5.32 Smjer brazde gramofonske ploce
5.33 Veli¢ina brazde gramofonske ploce
5.34 Broj tragova vrpce

5.35 Konfiguracija traga vrpce

5.36 Broj zvuc¢nih kanala

5.37 Sustav korekcije zvuka

5.38 Sustav smanjenja Suma

5.39 Brzina reprodukcije zvuka

6 Dostupnost i uporaba jedinice grade

6.1 Ciljani korisnici sadrzaja

6.2 Ciljani korisnici pojavnog oblika

6.3 Dostupnost

6.4 Tehnicki uvjeti pristupa

6.5 Regionalni kéd

6.6 Online pristup

6.7 Uvjeti objavljivanja ili umnozavanja
6.8 Podatak o reprodukciji

6.9 Podatak o izvorniku

6.10 Dopunski izvori zbirne jedinice grade

7 Vremenski ciklus jedinice grade

7.1 Povod nastanka

7.2 Nacin nabave, preuzimanja ili predaje
7.3 Plan sredivanja

7.4 Odabir, izlu¢ivanje i rokovi ¢uvanja
7.5 Dopune

7.6 Promjene vlasniStva

7.7 Plan izdavanja

7.8 Konzervacija i restauracija

7.9 Nagrade

7.10 Izlozbe

7.11 Napomena o povijesti jedinice grade

8 ldentifikacija i opis agenta

8.1 Vrsta agenta
8.2 ldentifikator osobe
8.3 Usvojeno ime osobe
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8.4 Vrsta usvojenog imena osobe

8.5 Usvojeni oblik imena osobe

8.6 Titula osobe

8.7 Razlikovno obiljezje osobe

8.8 Napomena o usvojenom imenu osobe
8.9 Varijantno ime osobe

8.10 Vrsta varijantnog imena osobe

8.11 Varijantni oblik imena osobe

8.12 Napomena o varijantnom imenu osobe
8.13 Djelatnost osobe

8.14 Zanimanje osobe

8.15 Jezik osobe

8.16 Biografija osobe

8.17 Napomena o osobi

8.18 Vrsta kolektivnog agenta

8.19 Identifikator kolektivhog agenta
8.20 Usvojeno ime kolektivnog agenta
8.21 Vrsta usvojenog imena kolektivnog
agenta

8.22 Usvojeni oblik imena kolektivnog
agenta

8.23 Razlikovno obiljezje kolektivnog
agenta

8.24 Napomena o0 usvojenom imenu
kolektivnog agenta

8.25 Varijantno ime kolektivnog agenta
8.26 Vrsta varijantnog imena kolektivnog
agenta

8.27 Varijantni oblik imena kolektivnog
agenta

8.28 Napomena o varijantnom imenu
kolektivnog agenta

8.29 Djelatnost kolektivnog agenta

8.30 Razdoblje djelovanja kolektivnog
agenta

8.31 Jezik kolektivnog agenta

8.32 Povijest kolektivnog agenta

8.33 Napomena o kolektivnhom agentu

9 Identifikacija i opis mjesta

9.1 Vrsta mjesta

9.2 ldentifikator mjesta

9.3 Usvojeno ime mjesta

9.4 Vrsta usvojenog imena mjesta
9.5 Usvojeni oblik imena mjesta
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9.6 Razlikovno obiljezje mjesta

9.7 Napomena 0 usvojenom imenu mjesta
9.8 Varijantno ime mjesta

9.9 Vrsta varijantnog imena mjesta

9.10 Varijantni oblik imena mjesta

9.11 Napomena 0 varijantnom imenu mjesta
9.12 Geografski polozaj mjesta

9.13 Napomena 0 mjestu

10 Identifikacija i opis vremenskog

raspona

11 Odnosi izmedu jedinica grade

12.1 Odnos djela i agenta

12.2 Odnos djela i stvaratelja

12.3 Napomena o odnosu djela i agenta
12 Odnosi izmedu jedinice grade i agenta 12.4 Odnos izraza | agenta
12.5 Napomena o odnosu izraza i agenta
12.6 Odnos pojavnog oblika i agenta

12.7 Napomena o odnosu pojavnog oblika i
agenta

13 Odnosi izmedu jedinice grade i mjesta

Tablica 3: Elementi opisa POPGKAM-a®®

Uvidom u elemente opisa novog hrvatskog nacionalnog pravilnika za opis grade vidljivo
je kako pravilnik na vrlo iscrpan na¢in obuhvaca sve tri bastinske ustanove te nudi kvalitetnu
podlogu za opis grade. Pregledom Pravilnika ustanovljeno je kako on jo§ uvijek nije u
potpunosti zavrSen, no poglavlja koja fale ne umanjuju moguénost adekvatnog opisa grade.
Osnovna nacela Pravilnika su: ,,opa uporaba i primjerenost korisnicima; ujednacenost;
funkcionalna granularnost; semanticka interoperabilnost; tocnost; ekonomicnost i
racionalnost.“®’ U uvodnim poglavljima opisan je na¢in upotrebe, te je navedeno kako i ovaj
pravilnik, kao i brojni medunarodni standardi i norme, propisuje obvezne i izborne elemente
opisa. Pravilnik se za potrebe kvalitetnijeg 1 iscrpnijeg opisa moze kombinirati s drugim
medunarodnim standardima i normama opisa, te moze posluziti kao podloga za izradu razli¢itih

obavijesnih pomagala i informacijskih sustava za pristup gradi. Objavom Pravilnika za opis 1

% Isto. URL: http://pravilnik.kam.hr/index.php (2020-01-13)
87 Isto. URL: http://pravilnik.kam.hr//index.php?action=intro_rules&id=25 (2020-01-13)
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pristup gradi u knjiznicama, arhivima i muzejima hrvatska bastinska zajednica (AKM
zajednica) dobila je novi okvir za opis grade koji je uskladen s brojnim medunarodnim

standardima te adekvatno odgovara na najnovije tehnoloSke i informacijske promjene i
zahtjeve.

43



6. Istrazivanje

6.1. Uvod u istrazivanje
Rukopisna grada pripada staroj i rijetkoj vrsti grade te kao takva ima veliku vaznost za sve

bastinske ustanove, ali i same korisnike. Rukopisna grada obuhvaca rukom pisane tekstove na
papiru i drugim mekim podlogama za pisanje kao $to je primjerice pergamena. Opis ove vrste
grade oduvijek je bio problematican za sve bastinske ustanove zbog jedinstvenosti svakog
rukopisa 1 nedostataka elemenata za opis u postoje¢im standardima i normama. ,,Jako postoje
preporuke i1 smjernice, ve¢inom lokalne, te iako se opis rukopisa u razli¢itim zemljama 1
ustanovama ne razlikuje u znatnijoj mjeri, jedinstvenost svakog pojedinog rukopisa do te je
ne poznaje &vrsti standard za njegov opis.“% Sli¢na situacija s opisom rukopisne grade je i u
arhivima gdje takoder ne postoji ujednacena praksa opisa ove vrste grade.

Opisana vrsta grade najceS¢e je smjestena u arhivima i knjiznicama, te ¢e se zbog toga
za potrebe ovog istrazivanja koristiti standardi za opis grade koje te ustanove koriste. Za potrebe
opisa rukopisne grade hrvatske knjiznice najcesce su koristile objedinjeno izdanje ISBD-a, a
arhivska zajednica ISAD(G) standard. Novoobjavljeni Pravilnik na jednom mjestu donosi niz
utjecati na standardizaciju i ve¢u ujednacenost pri opisu rukopisne grade.

Cilj istrazivanja provedenog u ovom radu jest utvrditi jesu li elementi potrebni za opis
rukopisne grade zastupljeni u ISBD-u i ISAD(G)-u. Nakon toga, istrazit ¢e se i zastupljenost
tih elemenata u Pravilniku. Utvrdeni popis elemenata potrebnih za opis rukopisne grade preuzet
¢e se iz rada Marijane Tomié, koja je elemente utvrdila mapiranjem medunarodnih standarda
za opis stare i rijetke grade. Tomi¢ navodi kako su sljedeci elementi potrebni za kvalitetan i
potpun opis rukopisne grade: ,,naslov, autor (identificiran, atribuiran, pripisivan), zanr, sadrzaj,
uvez — opis (restaurirana, originalna, vrsta uveza), materijal uveza, opis (ukrasa) — uvez,
materijal, podloga, nanos, jezik, pismo, posebne znacajke pisma / paleografske znacajke,
dimenzije, kolacija, bibliografski format, broj folija, stranica i stupaca, mjesto proizvodnje,
pisarnica/skriptorij, napomena o mjestu, (raspon) godina izrade, napomena o godini,

provenijencija, uvjeti pristupa/koristenja, organizacija i plan sredivanja i vremenski raspon.*%

88 Tomi¢, Marijana. Katalogizacija starih rukopisa uporabom Pravilnika za opis i pristup gradi u arhivima,
knjiznicama i muzejima na primjeru zbirke glagoljskih kodeksa arhiva zadarske nadbiskupije. // 21. seminar
Arhivi, knjiznice, muzeji : mogucénosti suradnje u okruzenju globalne informacijske infrastrukture : zbornik radova
/ gos¢e urednice dr. sc. Mirna Willer i Ivana Prgin. Zagreb : Hrvatsko arhivisticko drustvo, 2018. Str. 196.

89 Usp. Isto. Str. 222-223.
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Navedenom popisu mozemo jo$ nadodati element dekoracije (npr. ilustracija ili iluminacija) i
element koji oznacava lokaciju opisivane jedinice grade i njezinog izvornika ukoliko se radi o
preslici. Na kraju istrazivanja opisat ¢e se jedna jedinica grade koja pripada rukopisnim

zbirkama kako bi se na primjeru prikazao opis grade s novim Pravilnikom.

6.2. Svrha i cilj istrazivanja
Svrha ovog istrazivanja je analizirati novi hrvatski nacionalni pravilnik za opis grade, Pravilnik

za opis 1 pristup gradi u knjiZnicama, arhivima i1 muzejima, s ciljem utvrdivanja njegove
primjenjivosti za opis rukopisne grade. Prvi cilj istrazivanja je utvrditi koji elementi su se do
sad koristili za opis rukopisne grade analizom ISBD-a i ISAD(G) standarda. Drugi cilj
istrazivanja je provjeriti je li postupak mapiranja elemenata i spajanje istih u jedan, objedinjeni

Pravilnik omoguc¢ilo kvalitetniji 1 potpuniji opis rukopisne grade.

6.3. Istrazivacke hipoteze

ey e

zadovoljavanje korisnickih potreba.

2. Potreba za izradom jednog objedinjenog standarda je opravdana s obzirom na slicnost
elemenata opisa te mogucénost njihova mapiranja.

3. Knjizni¢ni i arhivski medunarodni standardi za opis grade nisu u potpunosti primjenjivi za
opisu rukopisne grade, tj. ne daju mogucnost potpunog opisa grade.

4. Rukopisna grada dobiva potpuniji opis s Pravilnikom za opis i pristup gradi u knjiznicama,

arhivima i muzejima.
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6.4. Metodologija

Metode komparacije, analize sadrzaja i mapiranja elemenata opisa koristit ¢e se za potrebe ovog

istrazivanja. ,,Komparativha metoda je postupak usporedivanja istih ili srodnih Cinjenica,

pojava, procesa i odnosa, odnosno utvrdivanja njihovih slicnosti u ponasanju i intenzitetu i

razlika medu njima.*“’® Mapiranjem elemenata izdvojit ¢e se isti ili sli¢ni elementi opisa iz

spomenutih standarda, te ¢e se ispitati njihova pojavnost u novom Pravilniku.

Uzorci za istrazivanje su: ISBD : medunarodni standardni bibliografski opis (objedinjeno

izdanje), ISAD(Q) : op¢a medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva i Pravilnik za opis 1

pristup gradi u knjiznicama, arhivima i muzejima.

6.5. Istrazivanje

UTVRDENI

ELEMENTI OPISA ISBD ISAD(G)

POPGAKM

1.1 Glavni stvarni 1.2 Naslov
naslov

1.2 Usporedni
stvarni naslov

Naslov

1.5 Glavni stvarni
naslov

1.6 Usporedni
stvarni naslov

2.8 ldentifikator
djela

2.9 Napomena o
identifikatoru djela
2.10 Usvojeni
naslov djela

1.4 Podatak o 2.1 Naziv
odgovornosti stvaratelja
Prvi podatak

Autor (identificiran, | Idué¢i podatak
atribuiran, pripisivan)

1.11 Podatak o
odgovornosti koji se
odnosi na stvarni
naslov

8.3 Usvojeno ime
osobe

12.2 Odnos djela i
stvaratelja

7.1.2 Napomena o nije zastupljeno
Zanr naravi, namjeni,
vrsti, obliku, povodu

4.5 Oblik ili Zanr

70 Zelenika, Ratko. Metodologija i tehnologija izrade znanstvenog i stru¢nog djela. Rijeka : Ekonomski fakultet,

2000. Str. 339.

46



ili jeziku jedinice
grade

7.10.2 Napomene u

3.1 Sadrzaj

4.1 Opis ili sazetak

Sadrzaj kojima se navodi
sazetak
Uvez—opis nije zastupljeno nije zastupljeno nije zastupljeno

(restaurirana,
originalna, vrsta
uveza)

Materijal uveza

5.2 Druge
materijalne
pojedinosti

7.11 Napomene o
opisivanom
primjerku

nije zastupljeno

5.12 Napomena o
materijalu i tehnici

Opis (ukrasa) - uvez

nije zastupljeno

nije zastupljeno

nije zastupljeno

5.2.2 Sastav grade

nije zastupljeno

5.8 Materijal

Materijal 5.12 Napomena o
materijalu i tehnici
Podloga 5.2.2 Sastav grade nije zastupljeno 5.9 Materijal
podloge
Nanos nije zastupljeno nije zastupljeno 5.10 Materijal
nanosa
7.1.2.2 Napomene o | 4.3 Jezik/pismo u 3.5 Jezik
Jezik jeziku gradivu 3.6 Napomena o
jeziku
. 7.1.2.2 Napomene o | 4.3 Jezik/pismo u 3.7 Pismo
Pismo

jeziku

gradivu

Posebne znacajke
pisma / paleografske

nije zastupljeno

4.3 Jezik/pismo u
gradivu

3.8 Napomena o
pismu

znacajke
. 5.2.3 Prisutnost 3.1 Sadrzaj 3.9 llustracije
Dekoracije . ..
(ilustracije ilustracija 3.10 Napomena o
o J ’ 5.2.4.1 Tekst s ilustracijama
iluminacije) . ..
ilustracijama
5.3.1 Podatak o 1.5 Koli¢ina i nosa¢ | 5.5 Dimenzije
. .. dimenzijama jedinice opisa 5.6 Napomena o
Dimenzije . ..
(koli¢ina, opseg, dimenzijama
veli¢ina)
5.1 Opseg 1.5 Koli¢ina i nosa¢ | 5.1 Opseg
Kolacija jedinice opisa 5.2 Napomena o

opsegu
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(koli¢ina, opseg,
veli¢ina)

Bibliografski format

5.3.2 Bibliografski
format i dimenzije
(stara omedena
grada)

nije zastupljeno

5.15 Bibliografski
format

5.15.2 Nacin
navodenja
bibliografskog
formata

5.15.3 Promjena
bibliografskog

formata
5.1.4 Paginacija 1.5 Koli¢ina i nosa¢ | 5.1 Opseg
7.5.1 Dodatne jedinice opisa 5.1.3.4 Nacin

materijalne (koli¢ina, opseg, navodenja opsega
Broj folija, stranica, pojedinosti veli¢ina) tiskanih i rukopisnih
stupaca svezaka L
5.1.3.4.4 Paginacija
stare knjige
5.2 Napomena o
opsegu
4.1 Mjesto 2.1.1 Upravna 1.30 Ime mjesta
izdavanja, povijest / biografski | tiskanja ili izrade
Mjesto proizvodnje proiZ\vlodnj(? i/ili podaci
raspaCavanja

4.4 Mjesto tiskanja
ili izrade

4.5 Tiskar ili 2.1.1 Upravna 1.31 Ime tiskara ili
Pisarnica/skriptorij | izradivac povijest / biografski | izradivaca
podaci
7.4 Napomena o 2.1.1 Upravna 1.33 Napomena o
. izdavanju, povijest / biografski | tiskanju ili izradi
Napomena o mjestu . . .
proizvodniji, podaci
raspacavanju itd.
4.3 Godina 1.3 Vrijeme 1.32 Godina tiskanja
izdavanja, nastanka gradiva ili izrade
Godina izrade proizvodnje i/ili
(raspon) raspacavanja

4.6 Godina tiskanja
ili izrade

Napomena o godini

7.4 Napomena o
izdavanju,
proizvodniji,
raspacavanju itd.

nije zastupljeno

1.33 Napomena o
tiskanju ili izradi
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Provenijencija

7.2.3 Bibliografska
povijest jedinice
grade

2.1.2 Povijest
arhivskog fonda

7.11 Napomena o
povijesti jedinice
grade

Uvjeti pristupa /
koristenja

8.3 Uvjeti
dostupnosti

7.10.3 Napomene o
uporabi i
korisnicima

4.1 Uvjeti
dostupnosti

6.3 Dostupnost
6.4 Tehnicki uvjeti
pristupa

6.6 Online pristup

Organizacija i plan

nije zastupljeno

3.2 Odabiranje,
izluCivanje i rokovi

7.3 Plan sredivanja
7.4 Odabir,

sredivanja ¢uvanja izluCivanje 1 rokovi
3.4 Plan sredivanja | ¢uvanja
nije zastupljeno 1.3 Vrijeme 10 Identifikacija i

Vremenski raspon

nastanka gradiva

opis vremenskog
raspona

* nedovrseno
poglavlje Pravilnika

Lokacija (izvornika i
preslika)

nije zastupljeno

5.1 Postojanje i
mjesto cuvanja
izvornika

5.2 Postojanje i
mjesto cuvanja
preslika

6.8 Podatak o
reprodukciji
6.9 Podatak o
izvorniku

Tablica 4: Mapiranje elemenata ISBD-a, ISAD(G)-a i POPGKAM-a’17%"3

L Usp. ISBD : medunarodni standardni bibliografski opis. Nav. dj.
2 Usp. ISAD (G) : opéa medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva. Nav. dj.
8 Usp. Pravilnik za opis i pristup gradi u knjiznicama, arhivima i muzejima. Nav. dj.
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Primjer opisa rukopisne grade Pravilnikom za opis i pristup gradi u KknjiZnicama,

arhivima i muzejima’

Naziv zbirke: Zbirka rukopisa i starih knjiga

Podaci o zbirci: Zbirku ¢ini rukopisna grada na razliCitim jezicima i pismima. U njoj su

pohranjeni kodeksi, novovjekovni rukopisi te ostavstine pojedinaca i ustanova iz novijeg

vremena. Posudba grade moguca je iskljucivo u ¢itaonici Zbirke.

Vlasnik zbirke: Nacionalna 1 sveuciliSna knjiznica u Zagrebu

Glavni stvarni naslov

Dvije poslanice Katarini Obirti¢

Usvojeni naslov djela

Dvije poslanice Katarini Obirti¢

Podatak o odgovornosti koji se odnosi

na stvarni naslov

Marko Pecini¢-Marulié

Usvojeno ime osobe

Marko Marulié¢

Stvaratelj [Agent]

Marko Marulié¢

Oblik ili zanr

prozne poslanice

Opis ili sazetak

,»-..zahvala na poslanoj ribi bila je samo povod
etickoj raspravi o ljudskoj grjeSnosti, pohlepi koje
se treba Cuvati, 1 na koju pjesnik upozorava druge i

sebe!“’®

Materijal platneni uvez
Podloga papir

Nanos tinta

Jezik hrvatski

Pismo kurzivna latinica

Napomena o pismu

pismo je Citljivo

lustracije bez ilustracija

Dimenzije 22x15cm

Opseg 10 listova
" Podaci potrebni za opis preuzeti su iz kataloga Nacionalne i sveucilisne knjiznice. URL:

http://katalog.nsk.hr/F/KS3UHD3FT4KMI62XGQ16RTTSAEFMABQA4L5DF68F94IC71YJQ12-

57532?func=full-set-set&set number=041308&set entry=000004&format=999 (2020-01-13)

S Brezak Stama¢, Dubravka. Poslanice Marka Maruli¢a benediktinki Katarini Obirti¢. // Kolo 1-2(2013). URL:
http://www.matica.hr/kolo/386/poslanice-marka-marulica-benediktinki-katarini-obirtic-22074/ (2020-01-13)
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Napomena o opsegu Pregledom utvrdeno kako je paginacija naknadno

napisana plavom tintom u desnom kutu gornje

margine.
Ime mjesta tiskanja ili izrade [s.1]
Ime tiskara ili izradivaca [s.n.]
Godina tiskanja ili izrade 16. st.

Napomena o povijesti jedinice grade Na listu 1r zapis: poklonio Ivan Kukuljevi¢
*o§ wuvijek nije zastupljeno u | Sakcinski. U  rukopisnom  bloku  pismo
Pravilniku Gospodarskog drustva s datumom 18. travnja
1847. 1 vlastoru¢nim potpisom Dragutina Rakovca,
na poledini pisma od iste ruke koja je zapisala
Kukuljevi¢evo ime na listu 1r zapis: Poctovanoi
Gospoi || Chatarini Obirtichia; a od druge ruke
zapis: Marko Pecini¢-Maruli¢ || gospoji Katarini
Obirticu kaluerici || reda svetoga Benedata ||

(Mscrpt. saec. XVI).

Dostupnost (Podatak o izvorniku) Dostupno u ¢itaonici uz prethodnu najavu
Online pristup https://digitalna.nsk.hr/pb/?object=info&id=16038

Tablica 5: Primjer opisa rukopisa Pravilnikom za opis i pristup gradi u knjiznicama, arhivima

i muzejima

6.6. Rasprava (analiza)
U prvom koraku provedenog istraZivanja mapirani su elementi dvaju medunarodnih standarda

s hrvatskim nacionalnim pravilnikom za katalogizaciju s ciljem utvrdivanja eventualnih
poboljsanja na podruc¢ju opisa rukopisa. Prije same analize vazno je jo§ jednom naglasiti kako
su medunarodni standardi ISBD(objedinjeno izdanje) i ISAD(G) koriSteni pri izradi Pravilnika
za opis 1 pristup gradi u knjiZznicama, arhivima i muzejima te su odredeni elementi izravno
preuzimani §to ¢e se vidjeti u daljnjoj analizi. Prvi analizirani element je element Naslov, jedan
od glavnih, ako ne i najvazniji identifikatora svakog djela. Komparacijom triju izvora vidljivo
je kako arhivski standard pruza samo jednostavnu identifikaciju ovog elementa, dok ISBD, a
onda i Pravilnik pruzaju dodatne elemente koji daju moguénost opSirnijeg opisa. ISBD uz
element Glavni stvarni naslov navodi i element Usporedni stvarni naslov, te se ta dva elementa

preuzimaju za Pravilnik. Pravilnik, uz preuzete elemente, dodaje i elemente koji standardiziraju
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nacin navodenja naslova jedinice grade. Naime, u Pravilniku su dodani elementi Identifikator
djela, Napomena o identifikatoru djela i Usvojeni naslov djela. Identifikator djela i Napomena
omogucuju navodenje prethodno utvrdene brojcane ili slovno brojéane sintakse povezane s
naslovom djela. Usvojeni naslov djela posebno je vazan element za staru i rijetku gradu s
obzirom na to da se brojni naslovi starih dijela pojavljuju u razliitim varijantnim oblicima, a
za prepoznavanje i identifikaciju djela vazno je navesti opée prihvaceni i prepoznatljivi naslov
djela.

Idu¢i element u analizi je element koji se odnosi na autora, tj. stvaratelja djela. ISBD
ovaj element definira kao Podatak o odgovornosti te pruza moguc¢nost navodenja viSe podataka
(Prvi podatak, Idu¢i podatak). Sintaksa Podatak o odgovornosti preuzeta je za Pravilnik i
proSirena je kako bi se jasno naznacilo na $to se odnosi odgovornost, te je element nazvan
Podatak o odgovornosti koji se odnosi na stvarni naslov. Pitanje usvojenog oblika razrijeSeno
je i u ovom elementu. Imena autora ¢esto se pojavljuju u razli¢itim oblicima, bilo da je rije¢ o
razrijeSenim pseudonimima ili razli¢itim navodenjima imena, te je vazno kada je to moguce
prikazati jedinstveno oblik imena po kojemu je autor Siroko prepoznat. ISAD(G) ovaj element
imenuje prema arhivistickoj terminologiji stvaratelja djela. Vazno je naglasiti kako uz ustaljeni
nacin navodenja autora novi Pravilnik kroz poglavlje 12 Odnosi izmedu jedinice grade i agenta
1 Dodatak H donosi dodatno rjeSenje za prikaz odnosa izmedu osoba povezanih sa stvaranjem
grade 1 same jedinice grade, Sto ¢e biti od velike vaznosti i za rukopisnu gradu s obzirom na
vaznost tiskara, ilustratora, itd. Dodatak H donosi dugacki popis osoba koji, prema strukturi
FRBR-a, mogu biti povezani s opisivanom jedinicom (djelo-izraz-pojavni oblik-primjerak).
Element Ime tiskara ili izradivaca takoder moze biti dodatno pojasnjeno koriStenjem
spomenutog poglavlja i Dodatka H, s obzirom na to da je i tiskar jedan od agenata koji dodatak
definira.
zajednici, te je oznacavanje Zanra obuhvaceno i novim Pravilnikom kroz element Oblik ili Zanr.
ISBD standard ne propisuje posebni element za navodenje zanra, ali daje moguénost kroz
element Napomena o naravi, namjeni, vrsti, obliku, povodu ili jeziku jedinice grade S§to je
vidljivo uvidom u definiciju elementa. Navodenje Zanra standardizirano je brojnim nadziranim
rje¢nicima i tezaurusima te se preporucuje njihova upotreba kao dodatak Pravilniku. Navodenje
zanra jedinice grade nije zastupljeno u ISAD(G)-u, $to je i razumljivo s obzirom na vrstu
gradiva koju ova zajednica opisuje. Naime, tematika arhivskog gradiva opisuje se kroz druge

elemente opisa koji omogucuju opSirniji opis (npr. element Sadrzaj).
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Sljede¢i mapirani element je element Sadrzaja. Cilj ovog elementa je pruziti korisnicima
kratki uvid u tematiku grade. ISBD standard ne pruza tu mogucnost kao §to je to slucaj u
ISAD(G)-u koji ima posebni element nazvan Sadrzaj. Naime, knjizni¢ni standard pruza
mogucnost navodenja najosnovnijih informacija koje bi imale veliku vaznost za korisnika,
naj¢esce u jednoj recenici, kroz element Napomene u kojima se navodi sazetak. Iz navedene
analize mozemo zakljuciti kako se u ovom slucaju za potrebe Pravilnika slijedila arhivska
tradicija te je element preuzet i nazvan Opis ili sazetak. Sazetak ima veliku vaznost za svakog
korisnika te se moze ocekivati da ¢e uvodenjem ovog elementa i knjizni¢ni opisi u buduénosti
pruzati iscrpnije informacije o samoj jedinici.

Detaljni opis uveza grade nije zastupljen ni u jednom izvoru istraZivanja, no uvidom u
buduce smjernice razvoja Pravilnika vidljivo je kako se to moze ocekivati u buduénosti.
Element Opisa uveza ima veliku vaznost za staru i rijetku gradu, te ¢e njegovo uklju¢ivanje u
Pravilnik zasigurno obogatiti buduce opise ove vrste grade. Trenutatno Pravilnik posjeduje
elemente koji se mogu iskoristiti samo za navodenje vrste uveza, a to su elementi Materijal 1
Napomena o materijalu i tehnici. ISAD(G) ne posjeduje elemente za opis uveza ili navodenje
njegove vrste, a u ISBD-u se vrsta uveza moze navesti kroz elemente Sastav grade, Druge
materijalne pojedinosti i Napomene o opisivanom primjerku, dok opsirniji opis uveza takoder
nije mogu¢. Iduca analizirana materijalna karakteristika grade je podloga. Element podloga ima
veliku vaznost za staru i rijetku gradu s obzirom na posebne vrste podloge koje su se prije
koristile (npr. pergamena). Ovaj element nije zastupljen u ISAD(G)-u, a u ISBD-u je
djelomi¢no zastupljen kroz element Sastav grade. Prilikom izrade Pravilnika struc¢njaci su
prepoznali vaznost navodenja informacija o podlozi te je izraden novi element pod nazivom
Materijal podloge. Jo$ jedan novi element koji se javlja u Pravilniku povezan s materijalnim
karakteristikama grade je element Materijal nanos. S obzirom na to da ovaj element nije
zastupljen u ISAD(G)-u i ISBD-u njegova pojavnost moze se povezati s muzejskom
zajednicom, kao treCom bastinskom ustanovom kojoj je Pravilnik namijenjen. Materijal nanosa
ima veliku vaZnost za sve muzejske objekte, no element se takoder moZe koristiti i za opis druge
vrste grade kao §to je u ovom slucaju rukopisna grada.

Jezik i pismo su sljedeci elementi koji su analizirani u istraZivanju. ISBD ne posjeduje
posebne elemente za navedene karakteristike grade, ve¢ pruza moguénost njihova navodenja u
napomenama kroz element Napomene o jeziku. ISAD(G), kao i ISBD, spaja oba elementa u
jedan element nazvan Jezik/pismo u gradivu. Novi Pravilnik detaljnije razraduje pismo i jezik

jedinice grade te za svaki od njih izraduje posebne elemente koji su nadopunjene i podrucjima
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napomena kako bi se omogucilo navodenje posebnih karakteristika (npr. paleografske
znacajke).

Ilustracije su Cesto sastavni dio jedinice grade te kao takve moraju biti definirane posebnim
elementom opisa. Analizom je utvrdeno kako ISBD i Pravilnik omogucuju navodenje
ilustracija kroz posebne elemente, dok ISAD(G) pruza moguénost navodenja i opisa ilustracija
kroz element Sadrzaj. Novi Pravilnik djelomi¢no preuzima nac¢in navodenja ilustracija iz ISBD-
a te prosiruje postojeci element s novim elementom Napomene o ilustracijama koji ¢e pruziti
mogucnost navodenja dodatnih informacija(karakteristika).

Idu¢i analizirani element je opis dimenzija jedinice grade. Ovaj element se pojavljuje 1
(Koli¢ina i nosac jedinice opisa (koli¢ina, opseg, veli¢ina)) obuhvaca sve pojedinosti vezane uz
opseg jedinice (dimenzije, kolacija, broj stranice, itd.). ISBD razdvaja ove elemente pa tako
dimenziju jedinice opisuje kroz samostalni element Podatak o dimenzijama. Takav oblik opisa
dimenzija preuzet je i za Pravilnik, u kojemu se dimenzije opisuju kroz element Dimenzije i
nadopunjuju elementom Napomena o dimenzijama. Mjerenje i navodenje dimenzija stare
knjige razlikuje se od onoga kod suvremene grade, a taj podatak definiran je kao bibliografski
format grade. Elementom bibliografski format prikazuju se tiskarski slogovi, oznaka je broj¢ana
te je standardizirana (npr. 2°, 4°, 8° ). Uz podatak o bibliografskom formatu grade navode se 1
visina te Sirina koje se moraju prikazati precizno. Brojni postupci vezani uz rukopise (npr. novi
uvez, obrezivanje) dovode do promjene formata koji onda mora biti prikazan i nazna¢en u opisu
grade. Analizom je utvrdeno kako ISBD posjeduje element Bibliografski format i dimenzije
(stara omedena grada), $to je 1 o¢ekivano s obzirom na to da objedinjeno izdanje obuhvaca i
ISBD(A), prethodno specijalizirano izdanje namijenjeno opisu upravo ove vrste grade.
Spomenuti element preuzet je za Pravilnik, te je dopunjen dodatnim elementima, Nacin
navodenja bibliografskog formata i Promjena bibliografskog formata, koji ¢e omoguditi
potpuniji i iscrpniji opis bibliografskog formata.

Kolacija, element koji prikazuje raspored i oblik sveZnjeva, ima veliku vaznost za
rukopisnu gradu s obzirom na jedinstvenost svakog primjerka te je kao takav djelomicno
uvrsten i u novi Pravilnik. Naime, u Pravilniku, kao ni u ISBD-u, ne postoji posebni element za
navodenje kolacije, no pruzena je moguénost koriStenja elementa Opseg i Napomena o opsegu
za navodenje ove vrste informacija u oba izvora. Uz kolaciju i dimenzije, opseg jedinice grade
obuhvaca i podatke o broju stranica, nacinu navodenja paginacije i sli¢no. Navodenje paginacije
u ISBD-u propisano je elementom Paginacija, dok je njezin dodatni opis omogucéen kroz

podruc¢je napomena, tj. elementom Dodatne materijalne pojedinosti. Pravilnik donosi novo,
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prosireno rjeSenje za opis paginacije Sto se posebice odrazava na opis stare i rijetke grade.
Naime, uz Opseg i Napomena o opsegu, stvorena su dva nova elementa koji omogucuju
iscrpniji opis jedinstvenosti paginacije kod stare grade, a to su elementi Na¢in navodenja opsega
tiskanih i rukopisnih svezaka i Paginacija stare knjige. Paginacija stare knjige jedinstvena je za
svaki primjerak te je vazno da se sve te karakteristike navedu u opisu jedinice grade, a izradom
ovih novih elemenata upravo to je i omoguéeno.

Sljede¢i elementi u analizi su mjesto i vrijeme izrade jedinice grade. Oba elementa
zastupljena su u sva tri izvora istrazivanja, a u ISBD-u i Pravilniku identificirani su identi¢ni
elementi te se na osnovu toga moze zakljuciti kako je, kao 1 u brojnim drugim sluc¢ajevima,
doslo do prijenosa elementa u novi Pravilnik bez promijene njegova naziva. Takav postupak
slijedi nakon provedenog mapiranja u kojemu je utvrdeno da definicija elementa u potpunosti
odgovara vrsti informacija koju element treba obuhvatiti, te da je postoje¢i naziv elementa
dovoljno jasan i precizan. ISAD(G) podatke 0 mjestu proizvodnje navodi kroz element Upravna
povijest / biografski podaci. Dodatni opis pojedinosti vezanih uz mjesto izrade jedinice grade u
ISBD-u i Pravilniku omogucen je kroz posebne elemente u polju napomena. Takav proSireni
nacin navodenja mjesta izrade posebice je vazan za staru i rijetku gradu jer omogucuje prikaz
usvojenog i standardiziranog naziva mjesta, ali i varijantnih oblika koji se pojavljuju na
jedinicama grade. Opis odnosa mjesta nastanka i jedinice grade predviden je Pravilnikom, no
poglavlje 13 Odnosi izmedu jedinice grade i mjesta u trenutku pisanja rada nije dovrSeno te
dodatna analiza tih elemenata nije moguca. Podatak o vremenu nastanka grade takoder je jako
vazan za staru i rijetku gradu jer omogucuje lakse stvaranje slike o drustvenom, politickom i
kulturnom kontekstu u kojemu jedinica grade nastaje. Sva tri izvora istrazivanja donose
posebne elemente za navodenje vremena izrade jedinice grade, a uvidom u Pravilnik vidljivo
je kako ¢e buduce verzije prosiriti opis ovog elementa. Naime, nedovrseno poglavlje 10 novog
Pravilnika nosi naziv Identifikacija i opis vremenskog raspona te na osnovu toga mozemo
zakljuciti kako ¢e u buducénosti opis ovog elementa biti prosiren.

Povijest jedinice grade element je koji ima veliku vaznost za staru i rijetku gradu s
obzirom na to da je ova vrsta grade Cesto mijenjala vlasnike ili zbirke u kojima se nalazila, a
takvi podaci se uvijek moraju prikazati u kataloznom opisu grade. Analizom je utvrdeno kako
ISBD ne prepoznaje ovaj element, te omogucuje samo osnovne informacije o bibliografskim
zajednice, arhivska zajednica pridaje veliku vaznost povijesti grade i procesima njezina
nastanka jer takve informacije kasnije postaju osnovna za sredivanje arhivskog gradiva, a onda

i samih fondova. Povijest jedinice grade u ISAD(G)-u se navodi koriStenjem elementa Povijest
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arhivskog fonda. Pravilnik djelomi¢no preuzima eclement iz ISAD(G)-a kroz element
Napomena o povijesti jedinice grade, dok je moguénost njegova prosirenja osigurana u
poglavlju Odnosi izmedu jedinice grade i agenta koristenjem Dodatka H. Kao $to je spomenuto,
promjena vlasnika vazna je povijesna informacija, a navedeno poglavlje opisa i Dodatak H
omogucuju jasno definiranje odnosa izmedu osoba povezanih s jedinicom grade i same jedinice.
Vazno je napomenuti kako element Napomena o povijesti jedinice grade postoji u novom
Pravilniku, no njegova definicija, a onda i pravila navodenja trenutno nisu obradena i navedena.

Rukopisna grada pripada staroj i rijetkoj gradi te je pristup izvornicima ¢esto ograni¢en
1 uvjetovan odredenim pravilima ustanove kao Sto je vidljivo 1 na primjeru opisane grade
(Jedinica dostupna samo u citaonici). Podaci o pristupu i dostupnosti grade vazni su za sve
korisnike te kao takvi moraju biti jasno naznaceni prilikom opisa jedinice grade. Sva tri izvora
sadrzavaju elemente koji opisuju dostupnost grade i eventualne uvjete koji moraju biti ispunjeni
prije samog pristupa. Stara 1 rijetka grada Cesto posjeduje brojne replike izvornika tj.
reprodukcije, a informacije o istima takoder moraju biti pruzene korisnicima kroz opis grade.
ISBD ne posjeduje elemente koji pruzaju informacije o izvornicima i reprodukcijama, dok
ISAD(G) posjeduje oba elementa koji su, kako je vidljivo iz analize, preuzeti i za Pravilnik
(elementi Podatak o reprodukciji i Podatak o izvorniku). Danas je, u okruzenju naprednih
informacijskih tehnologija 1 mreznih mjesta, dostupnost reprodukcija velika te je vazno da takve
informacije takoder budu obuhvacene opisima grade. Za takav opis Pravilnik donosi elemente
Online pristup 1 Tehnicki uvjeti pristupa. Na primjeru opisa rukopisne grade vidljivo je kako se
postojanje reprodukcije (unutar digitalne zbirke) navodi u samom opisu, §to onda krajnjem
korisniku kroz URL adresu daje mogucnost izravnog pristupa samoj jedinici grade.

Posljednji analizirani element je organizacija 1 plan sredivanja. Ovaj element najcesce
se koristi pri opisu zbirki te kao takav nije zastupljen u primjeru opisa rukopisne grade u ovom
radu, no svakako ima veliku vaznost za staru i rijetku gradu s obzirom na postojanje velikog
broja zbirki rukopisne grade. Spomenuti element nije zastupljen u ISBD-u §to je 1 o¢ekivano s
obzirom na to da u knjiZznicnim katalozima rijetko nalazimo opis zbirki i procesa njihova
nastanka i sredivanja. Za razliku od ISBD-a, ISAD(G) s obzirom na vaznost opisa procesa
nastanka zbirki i sredivanja gradiva definira posebne elemente, Odabiranje, izlu¢ivanje i rokovi
cuvanja i Plan sredivanja. Navedeni elementi, kao S$to je i spomenuto, imaju veliku vaZznost ne
samo za rukopisnu gradu, ve¢ i za arhivsku te kao takvi ulaze i u novi Pravilnik pod istim
nazivom. U trenutku pisanja ovog rada elementi su navedeni u Pravilniku, no njihove definicije

i dodatni opisi nisu dostupni.

56



6.7. Zakljucak istraZivanja
Provedenim istrazivanjem usporedeni su elementi opisa arhivskog medunarodnog standarda

gradi u knjiznicama, arhivima i muzejima. Glavni fokus istrazivanja bila je rukopisna grada, te
su na osnovu prethodno utvrdenog popisa predstavljeni potrebni elementi opisa za navedenu
gradu. Utvrdeni elementi opisa postavljeni su kao polazna tocka istrazivanja u kojemu se
analiziralo navedene izvore kako bi se utvrdila eventualna pojavnost spomenutih elemenata.
Analizom tih elemenata pokuSalo se utvrditi na koji nafin su stvarani elementi za novi
Pravilnik, je li bio slu¢aj o mapiranju ve¢ postojecih elemenata ili su se stvarali potpuno novi
elementi. Uz analizu nafina nastanka elemenata u novom Pravilniku, prikazala se i
primjenjivost istih na opis rukopisne grade.

Uvidom u analizu vidljivo je kako veliki broj elemenata u novom Pravilniku nastaje
preuzimanjem knjizni¢nih i arhivskih elemenata opisa (npr. element Opseg), dok postoji i
odredeni broj elemenata koji se prvi put pojavljuju (npr. element Materijal nanosa), a vazni su
za opis rukopisne grade. Pojavnost nekih od tih elemenata moZe se povezati i s muzejima kao
tre¢com zajednicom koja je sudjelovala u stvaranju Pravilnika, §to je jo$ jedan od dokaza da ¢e
projekt zajednickog pravilnika zasigurno obogatiti buduce opise grade.

Usporednom analizom i mapiranjem elemenata utvrdeno je kako odredeni elementi

cen e

een e

kako za razvoj struke, tako i za opise pojedinih vrsta grade. 1z toga slijedi i potvrda iduce
hipoteze o tome da ¢e mapiranje elemenata i njithovo spajanje donijeti nove, proSirenije
elemente koji ¢e obogatiti dosadasnji nacin opisa grade. Naime, iz tablice istrazivanja vidljivo
je kako i ISBD-u i ISAD(G)-u nedostaju brojni elementi koji bi opis rukopisne grade ¢inili
potpunim, no njihovim spajanjem u jedan objedinjeni pravilnik korpus elemenata koji se moze
koristiti za opis postaje veci 1 Siri, te se samim time i opis grade nadopunjuje novim
informacijama. Prije pojave Pravilnika rukopisna grada se naj¢eSce opisivala koristenjem
ISBD-a te su u opisu Cesto falili elementi koji su povezani s arhivskim znacajkama te vrste
grade (npr. sredivanje zbirki unutar kojih se jedinica grade nalazi, povijest samog primjerka i
slicno). Izradom novog pravilnika taj nedostatak je rijeSen te je sada opis rukopisne grade, kao
Sto je vidljivo prema primjeru iz istrazivanja, znatno opsirniji i donosi ve¢i korpus informacija

Sto potvrduje posljednju istrazivacku hipotezu. Elementi koji nedostaju u Pravilniku, a ucinili
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bi opis potpunim, svojim nazivima su ve¢ uvrsteni u njega i trenutno su u procesu finalne izrade
tako da ne utjecu na iznesene hipoteze.

Zaklju¢no, provedenim istrazivanjem potvrdene su sve Cetiri istrazivacke hipoteze.
ISBD 1 ISAD(G) samostalno nisu dovoljni za opis rukopisne grade, no oba standarda posjeduju
dosta sli¢nih elemenata koji postupkom mapiranja mogu biti izdvojeni, a onda i spojeni u jedan
zajednicki pravilnik (Sto je prethodno dokazano i izradom zajedni¢kog nacionalnog pravilnika)
te na taj nacin pruziti novu podlogu za opis sve vrste grade, pa tako i rukopisne. Opisom
primjerka rukopisne grade potvrdeno je kako je novi hrvatski nacionalni Pravilnik obuhvatio
sve kljuéne elemente ISBD-a i ISAD(G)-a te na taj nac¢in omoguéio izradu iscrpnog i

sveobuhvatnog opisa.
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7. Zakljucak

Pisana tradicija oduvijek je bila jedno od glavnih kulturnih obiljezja svih naroda i drzava.
Upravo taj znacaj pisane tradicije doveo je do stalne teznje za njezinim ocuvanjem, ali I
osiguravanjem dugotrajnog pristupa. Uz fizicki pristup, vazno je osigurati i bibliografski opis
koji ¢e korisnicima pruziti osnovne informacije o svakoj jedinici grade kako bi se olaksala

njezina identifikacija, a onda i koriStenje.

cen e

cen e

okolnosti, $to zbog sli¢nosti u gradi koju ustanove posjeduju. Upravo ta sli¢nost grade i danas
je prisutna u radu ovih ustanova, neovisno o razdvajanju djelovanja kroz povijest. Naime,
velikog broja tiskane grade odvojio je knjiznice od arhiva te su one dugi niz godina djelovale
potpuno odvojeno. Opis grade takoder je bio jedinstven za svako od ustanova pa tako dolazi do
razvoja knjizni¢nih 1 arhivskih standarda koji se usko specijaliziraju samo za onu vrstu grade
koju njihova ustanova posjeduje. Problem s tim standardima ocitovao se u ¢injenici da postoji
1 tzv. ,grani¢na vrsta grade®, tj. grada koja po svom obliku i vrsti moze pripadati objema
ustanovama. Unato¢ tome, obje zajednice su dugi niz godina koristile specijalizirane standarde
bez konkretne ideje povezivanja i medusobne suradnje na podrudju opisa grade. Zelja za
suradnjom oduvijek je postojala, no do njezine konkretne realizacije dolazi tek pojavom i
razvojem naprednih informacijskih i ra¢unalnih tehnologija.

Uz pojavu novih korisnickih zahtjeva u vidu dobivanja svih informacija na jednom
mjestu, javlja se i teznja basStinskih ustanova za spajanjem podataka u online okruzenju. Takvo
spajanje moguce je jedino ako sve zajednice koriste ujednacene setove metapodataka tj.
standarda za opis grade.
promijene, te je na osnovu toga (ali i brojnih drugih faktora) donesena odluka o izradi novog
nacionalnog pravilnika koji ¢e zamijeniti do tad koriSteni Veronin Pravilnik, ali ¢e dodatno
obuhvatiti i arhivsku i muzejsku zajednicu. Nakon pet godina aktivnog djelovanja svih triju
bastinskih ustanova izraden je Pravilnik za opis i pristup gradi u knjiZznicama, arhivima i
radu, te su prikazani razlozi i nove moguénosti koje donosi zajednicko djelovanje. Istrazivanjem
je utvrdeno kako knjizni¢ni i arhivski standardi za opis grade imaju dosta sli¢nih ili istih

elemenata za opis, a oni elementi koji su jedinstveni za pojedini standard prelaskom u
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objedinjeni set elemenata omogucuju opis specificnih karakteristika grade te samim tim Cine
opis potpunijim i iscrpnijim. ,,Grani¢na vrsta grade* tj. grada koju pronalazimo i u knjiznicama
I arhivima samo je jedan od povoda za suradnju spomenutih ustanova, a analizom novog
Pravilnika utvrdeno je kako on donosi rjeSenje za problem opisa te vrste grade, u ovom slucaju
rukopisne grade, te tako osigurava platformu za buduce zajednicko djelovanje.

Za kraj mozemo zakljuciti kako je suradnja svih triju bastinskih ustanova nuzna,
posebice u danasnjem vremenu kada se informacijsko-komunikacijska tehnologija neprestano
razvija 1 pruza nove nacine 1 oblike suradnje. Izrada 1 objava zajednickog, objedinjenog
Pravilnika postavila je temelje za buducu suradnju 1 interoperabilnost svih bastinskih ustanova

s ciljem unaprjedenja usluga 1 zadovoljavanja korisnic¢kih zahtjeva.
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Mapping library and archival standards using examples of manuscript descriptions:
guestioning the usability of the Regulations for description and access to material in

libraries, archives and museums on manuscript descriptions

ABSTRACT

The Regulations for description and access to material in libraries, archives and museums is the
new national rulebook for the description of material in the Republic of Croatia, and the first
rulebook covering all three heritage institutions. The purpose of this paper is to determine, on
the basis of an analysis of the ISBD and ISAD(G) standards, and then the new Regulations, any
improvements in the area of the description of the manuscript. Manuscript material, by its type
and form, can be placed in archives and libraries, and for this reason the research in the first
step included an analysis of the mentioned international standards and identification of
deficiencies in the field of description of the manuscript. In the next step, it was analyzed what
elements of the existing standards were included in the Regulations and whether there were
new elements in the Regulations that would improve and complete the future description of this
type of material. The mapping, analysis and comparison carried out determined that the
Regulations for description and access to material in libraries, archives and museums retrieves
a certain set of elements from ISBD and ISAD(G), but also brings a set of new elements that
allows for the upgrading of existing ones and their extension for future descriptions of the
manuscript. The applicability of The Regulations was shown on the example of the selected
manuscript unit, and it was concluded that the deficiencies had been eliminated so far and the
description became complete. This paper contributes to a better understanding and application
of the new national rulebook in the future activities of the library and archival community in

the Republic of Croatia.

Key words: archives; libraries; Regulations for description and access to material in libraries,

archives and museums; description of manuscripts; manuscript material
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Prilozi

Prilog 1: Definicije elemenata opisa ISBD-a koristenih u istrazivanju®

ELEMENT OPISA DEFINICIJA

Najvazniji naziv jedinice grade, tj. stvarni
1.1 Glavni stvarni naslov naslov jedinice grade u obliku u kojem se

javlja u izvoru podataka s prednoscu.

Usporedni stvarni naslov je stvarni naslov
na jeziku ili pismu razli¢itom od jezika ili
1.2 Usporedni stvarni naslov pisma glavnog stvarnog naslova koji je u
izvoru podataka s prednoSc¢u prikazan kao

ravnopravan glavnom stvarnom naslovu.

Podatak o odgovornosti sastoji se od jednog
ili viSe imena, izreka ili skupova znakova
koji se odnose na identifikaciju i/ili
_ funkciju svake osobe ili korporativnog
1.4 Podatak o odgovornosti . ] ] o
tijela odgovornih za doprinos u stvaranju ili
realizaciji intelektualnog ili umjetnickog
sadrzaja djela sadrzanog u opisivanoj

jedinici.

Kad se narav, povod, namjena ili knjizevna
7.1.2 Napomena o naravi, namjeni, vrsti, vrsta, umjetnicki ili glazbeni oblik ne mogu
obliku, povodu ili jeziku jedinice grade odrediti iz ostalih elemenata opisa, moze se

navesti napomena.

U sazetku se navode Ccinjenice, bez
vrednovanja sadrZaja. Sadrzaj 1 izraz
7.10.2 Napomene u kojima se navodi sazetak | napomene ne moze se oblikovati prema
podacima koji se nalaze na jedinici grade,

na njezinoj spremnici ili popratnoj tekstnoj

6 Redoslijed navodenja elemenata i definicija slijedi redoslijed navodenja u Tablici 4 kako bi se osigurao laksi
pregled. Sve definicije preuzete su iz prethodno citiranih izvora.

65



gradi. Mogu se uvrstiti i podaci o uporabi

posebnih tehnika ili postupaka.

5.2 Druge materijalne pojedinosti

Drugi je element skupine materijalnog
opisa podatak o drugim materijalnim
pojedinostima jedinice grade poput nacina
proizvodnje, boje, materijala od kojeg je

jedinica izradena itd.

5.2.2 Sastav grade

Rije¢ ili izreka koja se odnosi na vrstu
materijala od kojeg se jedinica grade

sastoji.

7.1.2.2 Napomene o jeziku

Napomena o jeziku potrebna je samo ako je
jeziéni sadrzaj znacajan 1 ako se jezik
sadrzaja ne moZze odrediti iz ostalih

elemenata opisa.

5.2.3 Prisutnost ilustracija

Kad je jedinica grade ilustrirana, iza
podataka o posebnoj oznaci grade moze se
navesti kratica ilustr. (ili istozna¢nica na
drugom jeziku). Nebitne ilustracije mogu se

zanemariti.

5.2.4.1 Tekst s ilustracijama

Kad su neke ili sve ilustracije u bojama, to
se moze zabiljeziti. Ako su samo neke
ilustracije u bojama, taj se podatak moze

navesti u okrugloj zagradi.

5.3.1 Podatak o dimenzijama

Podatak o dimenzijama moze sadrZavati
samo jednu dimenziju ili (kao kod filmova
ili presavijenih karata) moze biti slozeniji.
Kad se dimenzije jedinice grade navode,
biljeZe se u centimetrima i zaokruzuju do
sljedeceg punog centimetra. Kod tiskane
tekstne grade navodi se visina jedinice

grade mjerena uz hrbat.

5.1 Opseg

Broj jedinica i/ili podjedinica koje ¢ine

jedinicu grade.
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5.3.2 Bibliografski format i dimenzije (stara

omedena grada)

Brojéana oznaka tiskarskih slogova u
svakoj tiskarskoj formi. Folio (2°, 2:0 itd.)
tvore dva tiskarska sloga u svakoj tiskarskoj
formi, Cetvrtinu (4°, 4:0 itd.) tvore Cetiri,

osminu (8°, 8:0 itd.) tvori osam i tako dalje.

5.1.4 Paginacija

Uzastopna numeracija stranica tiskanog
teksta; za potrebe 1SBD-a izraz ukljucuje i

numeraciju listova, stupaca itd.

4.1 Mjesto izdavanja, proizvodnje i/ili

raspacavanja

Mjesto izdavanja, proizvodnje i/ili
raspaCavanja naziv je mjesta koje je u
propisanom izvoru podataka vezano uz ime
(naziv) nakladnika, proizvodaca ili
raspacavatelja. Kada nakladnik, proizvodac
ili raspacavatelj nije imenovan, to je mjesto

objavljivanja i raspacavanja jedinica grade.

4.4 Mijesto tiskanja ili izrade

Mijesto tiskanja ili izrade navodi se kad se
javlja na jedinici grade, a nisu poznati ni
mjesto  izdavanja,  proizvodnje ili
raspacavanja, ni ime (naziv) nakladnika,

proizvodaca ili raspacavatelja.

4.5 Tiskar ili izradivaé

Osoba ili tvrtka koja tiska tiskanu gradu, za
razliku od nakladnika koji izdaje gradu i1
knjizara koji je prodaje; kod prvih tiskanih
knjiga ista je osoba ili tvrtka Cesto bila u

funkciji i tiskara i nakladnika.

4.3 Godina izdavanja, proizvodnje i/ili

raspacavanja

Navode se godina ili godine izdavanja,

proizvodnje 1/ili raspacavanja.

4.6 Godina tiskanja ili izrade

Godina tiskanja ili izrade moZe se navesti
ili kao element iza imena (naziva) tiskara ili
izradivaca ili samostalno. Ako se navodi
samostalno, godini se dodaje rijec ili kratka

izreka kao objasnjenje.
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7.4 Napomena o izdavanju, proizvodniji,

raspacavanju itd.

Napomene 0 skupini izdavanja,

proizvodnje, raspacavanja itd. mogu
sadrzavati  pojedinosti 0 drugim
nakladnicima, proizvodacima,

raspacavateljima itd. jedinice grade;
napomene o razli¢itim podacima o
izdavanju, proizvodnji, raspacavanju itd.; o

nepravilnostima; i o dodatnim godinama.

7.2.3 Bibliografska povijest jedinice grade

Napomene koje se odnose na opisivano
izdanje ili na bibliografsku povijest dijela

mogu se navesti.

8.3 Uvjeti dostupnosti

Uvjeti pod kojima se jedinica grade moze
nabaviti, npr. cijena po kojoj se jedinica
grade podaje ili podatak da je jedinica grade

dostupna za posudbu ili da je besplatna.

7.10.3 Napomene o uporabi i korisnicima

Napomene o0 uporabi i Kkorisnicima u
pravilu se prenose iz podataka sa ili iz
jedinice grade i bez vrednovanja donose
podatke o mogucoj ili preporucenoj uporabi
grade 1/ili o korisnicima kojima je grada
namijenjena. Te  napomene  mogu

sadrzavati 1 podatke o ograni¢enjima

uporabe jedinice grade.
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Prilog 2: Definicije elemenata opisa ISAD(G)-a koristenih u istrazivanju

ELEMENT OPISA

DEFINICIJA

1.2 Naslov

Imenovati jedinicu opisa.
Navesti izvorni naslov ili sazeti nadomjesni
naslov sukladno pravilima viSerazinskog

opisa i nacionalnim propisima.

2.1 Naziv stvaratelja

Utvrditi stvaratelja (ili stvaratelje) jedinice
opisa.

Navesti naziv organizacije(a) ili pojedinca
(pojedinaca) koji su odgovorni za nastanak,
prikupljanje 1 cCuvanje gradiva u jedinici
opisa. Naziv treba donijeti u normiranom
obliku, kao sto je propisano medunarodnim
ili nacionalnim propisima sukladno na¢elima

ISAAR(CPF)-a.

3.1 Sadrzaj

Omoguciti  korisnicima da  ocijene
potencijalno znacenje jedinice opisa.

Sazeto opisati okvir nastanka (vremenski i
zemljopisni) i sadrzaj (na primjer, vrsta
zapisa, op¢i predmetni sadrzaj, upravni
postupci) jedinice opisa, sukladno razini

opisa.

4.3 Jezik/pismo u gradivu

Utvrditi jezik(e), pismo(a) i sistem simbola
(8ifr1) koriSten u jedinici opisa.

Naznaciti jezik(e) i/ili pismo(a) gradiva
sadrzanoga U jedinici opisa. Navesti svaku
posebnu abecedu, pismo, sustav koriStenih

simbola ($ift1) ili kratica.

1.5 Koli¢ina i nosa¢ jedinice opisa (koli¢ina,

opseg, velicina)

Utvrditi i opisati: a) fizicki ili logicki opseg;
b) nosac jedinice opisa.

Navesti koli¢inu jedinice opisa, 0dnosno
fizickih ili

logickih jedinica arapskim
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brojevima i mjernim jedinicama. Navesti

poseban nosac(e) jedinice opisa.

2.1.1 Upravna povijest / biografski podaci

Prikazati upravnu povijest ili biografske
podatke o stvaratelju (ili stvarateljima)
jedinice

opisa, kako bi se arhivsko gradivo smjestilo
u kontekst nastanka i tako bolje razumjelo.
Sazeto prikazati Sve bitne podatke o
postanku, razvoju i djelovanju ustanove
(odnosno ustanova) ili o zivotu i radu
pojedinca (odnosno pojedinaca) odgovornih
za nastanak jedinice opisa. Ukoliko su
dostupne dodatne obavijesti u nekom
objavljenom izvoru,

potrebno je navesti izvor.

1.3 Vrijeme nastanka gradiva

Utvrditi 1 navesti nadnevak(e) nastanka

gradiva u jedinici opisa.

2.1.2 Povijest arhivskog fonda

Pruziti podatke o povijesti jedinice opisa
znacajne za vjerodostojnost, cjelovitost i
tumacenje zapisa.

Nabrojiti redom promjene vlasniStva,
odgovornosti i/ili ¢uvanja jedinice opisa i
naznaCiti zahvate u gradivo, kao §to su
povijest sredivanja, izrada suvremenih
obavijesnih pomagala, ponovno koristenje
gradiva u druge svrhe ili migracije softvera,
koje su pridonijele njenoj sadasnjoj strukturi
1 sredenosti. Naznaciti nadnevke tih zahvata,
ukoliko se mogu ustanoviti. Ako je povijest

arhivskoga fonda nepoznata, navesti tu

obavijest.
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4.1 Uvjeti dostupnosti

Pruziti obavijesti o pravnom statusu ili
drugim propisima koji ogranicavaju ili utjecu
na

dostupnost jedinice opisa.

3.2 Odabiranje, izlu¢ivanje i rokovi ¢uvanja

Zabiljeziti sve izvedene ili planirane
postupke  vrednovanja, odabiranja i
izluCivanja gradiva

sadrzanog u jedinici opisa, osobito ako mogu

imati utjecaja na tumacenje gradiva.

3.4 Plan sredivanja

Naznaciti unutarnju strukturu, poredak /ili
razredbeni sustav jedinice opisa. Navesti koje
je metode arhivist koristio pri sredivanju. Za
elektronicke zapise navesti ili uputiti na

obavijesti o arhitekturi sustava.

5.1 Postojanje i mjesto ¢uvanja izvornika

Ako je jedinica opisa dostupna u izvorniku (u
samoj ustanovi ili negdje drugdje), navesti
mjesto Cuvanja 1 naznaciti identifikacijsku
oznaku. Ukoliko izvornici viSe ne postoje ili
je

mjesto njihova cuvanja nepoznato, to je

potrebno naznaciti.

5.2 Postojanje 1 mjesto Cuvanja preslika

Oznaciti postojanje preslika jedinice opisa,

mjesto ¢uvanja i njihovu dostupnost.
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Prilog 3: Definicije elemenata opisa POPGKAM-a koristenih u istrazivanju

ELEMENT OPISA

DEFINICIJA

1.5 Glavni stvarni naslov

Glavni stvarni naslov je rije¢, izraz ili skup
znakova na jedinici grade koji primarno

imenuje jedinicu grade.

1.6 Usporedni stvarni naslov

Usporedni stvarni naslov je rijec, izraz ili
skup znakova koji se javlja na jedinici grade
u istom izvoru podataka uz glavni stvarni
naslov kao njegova istozna¢nica na drugom

jeziku i/ili pismu.

2.8 ldentifikator djela

Identifikator djela je brojCana ili slovno-
broj¢ana oznaka koja unutar odredenog
sustava

jednoznacno identificira djelo sadrzano u

jedinici grade.

2.9 Napomena o identifikatoru djela

Napomena o identifikatoru djela je tekst u

kojemu se navode pojedinosti 0O
identifikatoru

djela sadrzanog u jedinici grade.

2.10 Usvojeni naslov djela

Usvojeni naslov djela je rijec, izreka ili skup
znakova koji unutar odredenog sustava
jednozna¢no 1 dosljedno identificira djelo

sadrzano u jedinici grade.

1.11 Podatak o odgovornosti koji se odnosi

na stvarni naslov

Podatak o odgovornosti koji se odnosi na
stvarni naslov je rijec, izraz ili skup znakova
koji se javlja na jedinici grade na jeziku 1/ili
pismu glavnog stvarnog naslova, a oznacava
identitet agenta odgovornog za sadrzaj
jedinice grade ili njezinog dijela i/ili vrstu

njegove odgovornosti.
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8.3 Usvojeno ime osobe

Usvojeno ime osobe je rije¢, izraz ili skup
znakova koji jednozna¢no i dosljedno
imenuje

osobu unutar odredenog sustava.

12.2 Odnos djela i stvaratelja

Odnos djela i stvaratelja (djelo je povezano
sa stvarateljem) je izraz, znak ili skup
znakova

koji oznaCava vrstu odnosa izmedu djela 1
agenta koji je stvorio djelo kao samostalnu i

prepoznatljivu stvaralacku cjelinu.

4.5 Oblik ili Zanr

Oblik ili Zanr je rije€ ili izraz koji oznacava
vrstu kojoj pripada jedinica grade s obzirom
na

organizaciju sadrZaja, stil 1 druge pretezito

sadrzajne znacCajke.

4.1 Opis ili sazetak

Opis 1ili sazetak je kratak tekstualni prikaz

tematike jedinice grade.

5.12 Napomena o materijalu i tehnici

Napomena o materijalu i tehnici je tekst u
kojemu se navode pojedinosti o materijalu od
kojega se sastoji jedinica grade ili njezin dio
te pojedinosti o tehnici oblikovanja, izrade
i/ili

proizvodnje jedinice grade ili njezinog dijela.

5.8 Materijal

Materijal je izraz koji oznacava fizikalnu ili
kemijsku tvar od koje se sastoji jedinica

grade ili njezin dio.

5.9 Materijal podloge

Materijal podloge je izraz koji oznacava
fizikalnu ili kemijsku tvar od koje se sastoji

fizicka podloga jedinice grade.

5.10 Materijal nanosa

Materijal nanosa je izraz koji oznacava
fizikalnu ili kemijsku tvar nanesenu na

podlogu jedinice grade.
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3.5 Jezik

Jezik je izraz koji oznaCava jezik kojim je
iskazan sadrzaj ili dio sadrzaja jedinice

grade.

3.6 Napomena o jeziku

Napomena o jeziku je tekst u kojemu se
navode pojedinosti 0 jeziku kojim je izrazen

sadrzaj ili dio sadrzaja jedinice grade.

3.7 Pismo

Pismo je izraz koji oznacava sustav grafickih
znakova kojim je zabiljezen sadrzaj ili dio

sadrzaja jedinice grade.

3.8 Napomena o pismu

Napomena o pismu je tekst u kojemu se
navode pojedinosti 0 pismu kojim je iskazan

sadrzaj ili dio sadrzaja jedinice grade.

3.9 llustracije

[lustracije su izraz koji oznacava sadrzi li
tekstualna jedinica grade graficke prikaze
vezane uz tekst te iskazuje broj i/ili vrstu

takvih prikaza.

3.10 Napomena o ilustracijama

Napomena o ilustracijama je tekst u kojemu
se navode pojedinosti o prisutnosti, vrsti i/ili

broju ilustracija u jedinici grade.

5.5 Dimenzije

Dimenzije su izraz koji oznacava veli¢inu
jedinice grade ili dijela jedinice grade.

Pojam dimenzija u Pravilniku obuhvaca
visinu, S$irinu, dubinu, promjer, volumen i
druge veli¢ine svojstvene jedinici grade koja

se opisuje.

5.6 Napomena o dimenzijama

Napomena o dimenzijama je tekst u kojemu
se oznacavaju pojedinosti o obliku i veli¢ini

jedinice grade.

5.1 Opseg

Opseg je izraz koji oznacava broj i vrstu
samostalnih i/ili nesamostalnih fizi¢kih

dijelova koji ¢ine jedinicu grade.
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Napomena o opsegu je izraz ili tekst u
5.2 Napomena o opsegu kojemu se navode pojedinosti 0 opsegu
jedinice grade.

o ] Bibliografski format je broj¢ana oznaka
5.15 Bibliografski format ) ) o ] ]
tiskarskih slogova u svakoj tiskarskoj formi.

5.15.2 Nacin navodenja bibliografskog Navodi se standardna oznaka bibliografskog

formata formata. Primjer: 2°

Kad se na idu¢im dijelovima viSedijelne
5.15.3 Promjena bibliografskog formata omedene jedinice grade mijenja bibliografski

format, navode se svi formati.

Opseg tiskanih i rukopisnih svezaka iskazuje
brojem svezaka i kraticom sv.

Sastavnice se iskazuju brojem stranica i
oznakom str.

Radi jednostavnosti u Pravilniku naziv
5.1.3.4 Nacin navodenja opsega tiskanih i

A stranica obuhvaca i listove, stupce, arke i
rukopisnih svezaka

druge numerirane jedinice u svesku. Kad
svezak nema numerirane stranice, veé
listove, stupce itd., sastavnice se iskazuju
brojem i odgovaraju¢im  nazivom

numeriranih jedinica.

Kad stara knjiga u jednom svesku sadrzava
numerirane stupce umjesto stranica ili
5.1.3.4.4 Paginacija stare knjige listova,

ukupan broj stranica ili listova navodi se u

uglatoj zagradi iza broja stupaca.

Mjesto tiskanja ili izrade je rije¢, izraz ili
skup znakova koji se javlja na jedinici grade,
1.30 Ime mjesta tiskanja ili izrade a

oznatava mjesto gdje je jedinica grade

otisnuta ili izradena.

Ime tiskara ili izradivaca je izraz ili skup

1.31 Ime tiskara ili izradivaca . .. T
znakova koji se javlja na jedinici grade, a
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oznaCava identitet agenta odgovornog za
tiskanje ili izradu jedinice grade i vrstu
njegove

odgovornosti.

1.33 Napomena o tiskanju ili izradi

Napomena o tiskanju ili izradi je tekst u
kojemu se navode pojedinosti o tiskanju ili
izradi jedinice grade i/ili izvoru na jedinici
grade iz kojega se podatak o tiskanju ili izradi

preuzima.

1.32 Godina tiskanja ili izrade

Godina tiskanja ili izrade je skup brojki ili
drugih znakova koji se javlja na jedinici
grade, a oznacava vrijeme kad je jedinica

grade otisnuta ili izradena.

7.11 Napomena o povijesti jedinice grade

*nedovrseni element

6.3 Dostupnost

Dostupnost je izraz koji oznacava uvjete pod
kojima wustanova ili zbirka omogucuje

korisnicima pristup jedinici grade.

6.4 Tehnicki uvjeti pristupa

Tehni¢ki uvjeti pristupa su izraz koji
oznacava opremu, uredaj i/ili sustav potreban

za pristup sadrzaju jedinice grade.

6.6 Online pristup

Online pristup je jedinstvena oznaka
smjestaja (Uniform Resource Locator, URL)
putem koje se pristupa daljinski dostupnoj
jedinici grade na elektronickom mediju
pomocu standardnog

Internet preglednika.

7.3 Plan sredivanja

*nedovrseni element

7.4 Odabir, izlu¢ivanje i rokovi ¢uvanja

*nedovrseni element

10 Identifikacija i opis vremenskog raspona

* nedovrseno poglavlje

6.8 Podatak o reprodukciji

Podatak o reprodukciji je izraz ili tekst koji
oznaCava postojanje reprodukcije kad je

opisivana jedinica grade izvornik, identificira
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iI/ili opisuje reprodukciju i pruza informacije
0 ustanovi ili repozitoriju u kojemu je

reprodukcija pohranjena.

6.9 Podatak o izvorniku

Podatak o izvorniku je izraz ili tekst koji
oznacava postojanje izvornika kad je
opisivana

jedinica grade reprodukcija, identificira i/ili
opisuje izvornik i pruza informacije o

ustanovi u kojoj je izvornik pohranjen.
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